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AREA AMMINISTRATIVA 

 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

 per l’affidamento dei servizi di manutenzione e assistenza hardware e software del sistema informatico e  
di amministratore di sistema degli uffici comunali, della biblioteca comunale, delle scuole medie e delle scuole 
elementari . Triennio 2018-2021. 
 
CIG:   Z8D2562E47  
 
Il presente disciplinare con i restanti allegati, detta le norme e la procedura relativa all’espletamento 
della gara per l’affidamento dei servizi di manutenzione e assistenza hardware e software del sistema 
informatico e  di amministratore di sistema degli uffici comunali, della biblioteca comunale, delle scuole 
medie e delle scuole elementari . Triennio 2018-2021, nonché le norme che disciplineranno il rapporto 
contrattuale, in attuazione della determinazione del Responsabile dell’area amministrativa n. 57 del 
18.10.2018. 

 
ENTE  APPALTANTE: 
 
Comune di Narbolia - Area Amministrativa- Via Umberto I, n. 22 – 09070 Narbolia - Tel: 
0783/57513-57287 Fax:0783/57171 e-mail:protocollo@comune.narbolia.or.itPEC:  
protocollo.narbolia@pec.comunas.it   - Sito internet:www.comune.narbolia.or.it. Responsabile del 
procedimento: Istruttore amministrativo Marilena Deidda. 

OGGETTO DELL’APPALTO  E PROCEDURA DI GARA : 
 
L’appalto prevede l’affidamento dei servizi di manutenzione e assistenza hardware e software del sistema 
informatico e  di amministratore di sistema degli uffici comunali, della biblioteca comunale, delle scuole 
medie e delle scuole elementari . Triennio 2018-2021. 
La procedura di gara per l’affidamento del servizio sarà  esperita ai sensi del combinato disposto dall’art. 
36 e dall’art. 60  del D.Lgs. n. 50/2016, e secondo il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 
comma 4 dello stesso decreto.  
 
LUOGO DI  ESECUZIONE: 
 
I servizi in oggetto saranno eseguiti presso le sedi della Casa Comunale via Umberto I n. 22, della 
biblioteca comunale via Umberto I n. 77, delle scuole medie Via Aldo Moro e delle scuole 
elementari via Umberto I n. 130 – Narbolia. 
 
DURATA APPALTO: 
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Il presente appalto ha la durata di 36 mesi a decorrere dalla data di stipulazione del contratto e  
secondo quanto stabilito dalle condizioni contenute nel capitolato tecnico.  
 
DESCRIZIONE DEL  SERVIZIO: 
 
Il Servizio, consistente nell’affidamento dei servizi di manutenzione e assistenza hardware e software del 
sistema informatico e  di amministratore di sistema degli uffici comunali, della biblioteca comunale, delle 
scuole medie e delle scuole elementari . Triennio 2018-2021, risulta dettagliatamente descritto all’ art.  2 del 
Capitolato d’appalto. 
 
IMPORTO A BASE D’ASTA: 
 
Per la realizzazione dei servizi in oggetto, della durata di 36 (trentasei) mesi, l’importo  di gara  è pari a € 
10.800 più IVA. 
Sull’importo a base d’asta non sono ammesse offerte a pareggio o in aumento. 
L’aggiudicazione avverrà in base al criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D. Lgs. 
50/2016 , mediante la formulazione di un’offerta espressa in termini di ribasso percentuale sul valore  posto a 
base d’asta. 
Modalità di finanziamento: il Servizio è finanziato con fondi del Bilancio del Comune di Narbolia; 

• All’operatore dovrà essere garantita l’applicazione del Contratto Collettivo Nazionale del settore; 
• Per quanto attiene alla presenza di rischi da interferenza, considerate le caratteristiche del presente 

servizio. Gli altri oneri per la sicurezza sono a carico dell’appaltatore 
Il canone d’appalto effettivo, quale importo dedotto il ribasso effettuato in sede di gara, sarà 
corrisposto in rate mensili posticipate, a mezzo di mandato di pagamento entro il 30° giorno 
successivo alla data di presentazione di regolare fattura e a seguito della verifica, e attestazione, 
della regolarità in ordine all'esecuzione del servizio e dell’accertamento della regolarità 
contributiva, mediante acquisizione del relativo D.U.R.C.. 
Le liquidazioni saranno, altresì, eseguite nel rispetto dell’art. 30, del D. Lgs. n. 50/2016. 

I pagamenti alla ditta saranno effettuati esclusivamente con le modalità previste dalla Legge 
n.136/2010 e ss. mm. e ii., in base alla quale la stessa dovrà assumere tutti gli obblighi previsti e 
fornire i dati per la tracciabilità dei flussi finanziari, ovvero il codice IBAN del conto corrente 
dedicato, nonché le generalità ed il codice fiscale delle persone fisiche abilitate ad operare su detto 
conto. In assenza di tali dati o di comunicazione di eventuale variazione del conto, nessuna 
responsabilità è imputabile al Comune per i ritardi o le omissioni in sede di pagamento. 

La Ditta aggiudicataria si impegna inoltre a fornire su richiesta dell’amministrazione comunale 
qualsiasi documentazione comprovante la regolarità del rapporto di lavoro con i propri operatori. In 
caso di accertata inottemperanza verificata dall’autorità comunale preposta, si procederà alla 
segnalazione agli Enti competenti. 

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA : 

Sono ammessi a partecipare i soggetti in possesso dei requisiti minimi di cui all’art.45 del 
D.lgs.50/2016, da attestare anche per mezzo di dichiarazioni sostitutive rese ai sensi del D.P.R. 
n°445/2000 nonché gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri dell’Unione Europea, 
costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi, ai quali si applica l’art. 49 del 
D.Lgs. 50/2016 e l’art. 62 del D.P.R. n. 207/2010. 
In caso di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande, i requisiti di qualificazione 
economico-finanziari e tecnico-organizzativi richiesti devono essere posseduti dalla mandataria o da 
un’impresa consorziata nella misura minima del 40 per cento e la restante percentuale 
cumulativamente dalle mandanti o dalle altre imprese consorziate ciascuna nella misura minima del 
10 per cento. 
 



REQUISITI DI ORDINE GENERALE E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE: 

I partecipanti debbono essere in possesso dei requisiti di ordine generale necessari per contrattare 
con la Pubblica Amministrazione e nello specifico non devono incorrere nelle cause di esclusione 
previste dall’art. 80 del D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. 
 
“Art. 80. (Motivi di esclusione): 
1. Costituisce motivo di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione a una procedura 
d'appalto o concessione, la condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto 
irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di 
procedura penale, anche riferita a un suo subappaltatore nei casi di cui all'articolo 105, comma 6, 
per uno dei seguenti reati: 
a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti 
commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416- bis ovvero al fine di 
agevolare l'attività delle associazioni previste dallo stesso articolo,nonché per i delitti, consumati o 
tentati, previsti dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309, 
dall’articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e 
dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto riconducibili alla 
partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 
2008/841/GAI del Consiglio; 
b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 
322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 del codice 
civile; 
b-bis) false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile; 
c) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle 
Comunità europee; 
d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di 
eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 
e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di 
attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto legislativo 
22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni; 
f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto 
legislativo 4 marzo 2014, n. 24; 
g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 
amministrazione; 
2. Costituisce altresì motivo di esclusione la sussistenza, con riferimento ai soggetti indicati al 
comma 3, di cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto 
legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'articolo 84, 
comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, 
commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento rispettivamente alle 
comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia. 
3. L'esclusione di cui ai commi 1 e 2 va disposta se la sentenza o il decreto ovvero la misura 
interdittiva sono stati emessi nei confronti: del titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa 
individuale; di un socio o del direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dei soci 
accomandatari o del direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; dei membri del 
consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi institori e 
procuratori generali, dei membri degli organi  con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti 
muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore tecnico o del socio unico 
persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si 
tratta di altro tipo di società o consorzio. In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei 
confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di 



gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della 
condotta penalmente sanzionata; l'esclusione non va disposta e il divieto non si applica quando il 
reato è stato depenalizzato ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è 
stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima. 
4. Un operatore economico è escluso dalla partecipazione a una procedura d'appalto se ha omesso 
violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte 
e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono 
stabiliti. Costituiscono gravi violazioni quelle che comportano un omesso pagamento di imposte e 
tasse superiore all'importo di cui all'articolo 48-bis, commi 1 e 2-bis, del decreto del Presidente 
della Repubblica 29 settembre 1973, n. 602. Costituiscono violazioni definitivamente accertate 
quelle contenute in sentenze o atti amministrativi non più soggetti ad impugnazione. Costituiscono 
gravi violazioni in materia contributiva e previdenziale quelle ostative al rilascio del documento 
unico di regolarità contributiva (DURC), di cui al decreto del Ministero del lavoro e delle politiche 
sociali 30 gennaio 2015, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 125 del 1° giugno 2015, ovvero delle 
certificazioni rilasciate dagli enti previdenziali di riferimento non aderenti al sistema dello sportello 
unico previdenziale. Il presente comma non si applica quando l'operatore economico ha ottemperato 
ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi 
previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, purché il pagamento o l'impegno siano 
stati formalizzati prima della scadenza del termine per la presentazione delle domande. 
5. Le stazioni appaltanti escludono dalla partecipazione alla procedura d'appalto un operatore 
economico in una delle seguenti situazioni, anche riferita a un suo subappaltatore nei casi di cui 
all'articolo 105, comma 6 qualora: 
a) la stazione appaltante possa dimostrare con qualunque mezzo adeguato la presenza di gravi 
infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul lavoro nonché agli 
obblighi di cui all'articolo 30, comma 3 del presente codice; 
b) l'operatore economico si trovi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato 
preventivo, salvo il caso di concordato con continuità aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un 
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto 
dall'articolo 110; 
c) la stazione appaltante dimostri con mezzi adeguati che l'operatore economico si è reso colpevole 
di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrità o affidabilità. Tra questi 
rientrano: le significative carenze nell'esecuzione di un precedente contratto di appalto o di 
concessione che ne hanno causato la risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero 
confermata all'esito di un giudizio, ovvero hanno dato luogo ad una condanna al risarcimento del 
danno o ad altre sanzioni; il tentativo di influenzare indebitamente il processo decisionale della 
stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio; il fornire, anche 
per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione, 
la selezione o l'aggiudicazione ovvero l'omettere le informazioni dovute ai fini del corretto 
svolgimento della procedura di selezione; 
d) la partecipazione dell'operatore economico determini una situazione di conflitto di interesse ai 
sensi dell'articolo 42, comma 2, non diversamente risolvibile; 
e) una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento degli operatori 
economici nella preparazione della procedura d'appalto di cui all'articolo 67 non possa essere risolta 
con misure meno intrusive; 
f) l'operatore economico sia stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, 
lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di 
contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 
14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n.81; 
f-bis) l’operatore economico che presenti nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di 
subappalti documentazione e dichiarazioni non veritiere; 



f-ter) l’operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC 
per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli 
affidamenti di subappalti. Il motivo di esclusione perdura fino a quando opera l’iscrizione nel 
casellario informatico; 
g) l'operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell'ANAC per 
aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di 
qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione; 
h) l'operatore economico abbia violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della 
legge 19 marzo 1990, n. 55. L'esclusione ha durata di un anno decorrente dall'accertamento  
definitivo della violazione e va comunque disposta se la violazione non è stata rimossa; 
i) l'operatore economico non presenti la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 
1999, n. 68, ovvero [non] autocertifichi la sussistenza del medesimo requisito; 
l) l'operatore economico che, pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 
629 del codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto legge 13 maggio 1991, n. 152, 
convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risulti aver denunciato i fatti 
all'autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall'articolo 4, primo comma, della legge 
24 novembre 1981, n. 689. La circostanza di cui al primo periodo deve emergere dagli indizi a base 
della richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti dell'imputato nell'anno antecedente alla 
pubblicazione del bando e deve essere comunicata, unitamente alle generalità del soggetto che ha 
omesso la predetta denuncia, dal procuratore della Repubblica procedente all'ANAC, la quale cura 
la pubblicazione della comunicazione sul sito dell'Osservatorio; 
m) l'operatore economico si trovi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di 
affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una 
qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte 
sono imputabili ad un unico centro decisionale. 
6. Le stazioni appaltanti escludono un operatore economico in qualunque momento della procedura, 
qualora risulti che l'operatore economico si trova, a causa di atti compiuti o omessi prima o nel 
corso della procedura, in una delle situazioni di cui ai commi 1,2, 4 e 5. 
7. Un operatore economico, o un subappaltatore, che si trovi in una delle situazioni di cui al comma 
1, limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva non 
superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto l'attenuante della collaborazione come definita per le 
singole fattispecie di reato, o al comma 5, è ammesso a provare di aver risarcito o di essersi 
impegnato a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall'illecito e di aver adottato 
provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire 
ulteriori reati o illeciti. 
8. Se la stazione appaltante ritiene che le misure di cui al comma 7 sono sufficienti, l'operatore 
economico non è escluso della procedura d'appalto; viceversa dell'esclusione viene data motivata 
comunicazione all'operatore economico. 
9. Un operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure di 
appalto non può avvalersi della possibilità prevista dai commi 7 e 8 nel corso del periodo di 
esclusione derivante da tale sentenza. 
10. Se la sentenza di condanna definitiva non fissa la durata della pena accessoria della incapacità di 
contrattare con la pubblica amministrazione, ovvero non sia intervenuta riabilitazione, tale durata è 
pari a cinque anni, salvo che la pena principale sia di durata inferiore, e in tale caso è pari alla 
durata della pena principale e a tre anni decorrenti dalla data del suo accertamento definitivo, nei 
cadi di cui ai commi 4 e 5 ove non sia intervenuta sentenza di condanna. 
11. Le cause di esclusione previste dal presente articolo non si applicano alle aziende o società 
sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 12-sexies del decreto legge8 giugno 1992, n. 
306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356 o degli articoli 20 e 24 del 
decreto legislativo 6 settembre 2011 n. 159, ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario o 
finanziario, limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento. 



12. In caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara e 
negli affidamenti di subappalto, la stazione appaltante ne dà segnalazione all'Autorità che, se ritiene 
che siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza o della gravità dei fatti 
oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa documentazione, dispone l'iscrizione 
nel casellario informatico ai fini dell'esclusione dalle procedure di gara e dagli affidamenti di 
subappalto ai sensi del comma 1 fino a due anni, decorso il quale l'iscrizione è cancellata e perde 
comunque efficacia. 
13. Con linee guida l'ANAC, da adottarsi entro novanta giorni dalla data di entrata in vigore del 
presente codice, può precisare, al fine di garantire omogeneità di prassi da parte delle stazioni 
appaltanti, quali mezzi di prova considerare adeguati per la dimostrazione delle circostanze di 
esclusione di cui al comma 5, lettera c), ovvero quali carenze nell'esecuzione di un procedente 
contratto di appalto siano significative ai fini del medesimo comma 5, lettera c). 
14. Non possono essere affidatari di subappalti e non possono stipulare i relativi contratti i soggetti 
per i quali ricorrano i motivi di esclusione previsti dal presente articolo. 
 
Tutte le imprese partecipanti dovranno altresì attestare: 

1) L’insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. 165/2001 o 
che non siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare 
con la pubblica amministrazione. 

2) L’inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 48, comma 7 del D. Lgs. n. 
50/2016, relative alla partecipazione alla medesima procedura di affidamento del 
consorzio stabile e dei consorziati o più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario di concorrenti, ovvero alla partecipazione alla gara anche in forma individuale 
in caso di partecipazione alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti. 

I suddetti requisiti attestati mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 come da 
modello “Allegato C”, dovranno sussistere al momento della pubblicazione del bando di gara e persistere per 
tutta la durata del contratto. 

 Relativamente all’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80  commi 1 e 2 del D. Lgs. 50/2016 
dovrà essere allegata una dichiarazione sostitutiva  ai sensi del  D.P.R. n. 445/2000, per ogni soggetto 
interessato di cui al comma 3 del medesimo articolo, nonché per i soggetti cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

La dichiarazione di insussistenza di cui all’art. 80 commi 1 e 2 dovrà essere allegata anche per i soggetti 
cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

E' fatto divieto ai concorrenti ai sensi dell’Art. 48 comma 7 del D. Lgs 50/2016 di partecipare alla 
gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di 
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in 
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 
altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
E' consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere 
d) ed e), anche se non ancora costituiti. In tal caso l'offerta deve essere sottoscritta da tutti gli 
operatori economici che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di 
concorrenti e contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori 
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di 
offerta e qualificata come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e 
dei mandanti. 



 
REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE, CAPACITA’ TECNICO –ORGANIZZATIVA ED 
ECONOMICA FINANZIARIA 

Requisiti di idoneità professionale art. 83, comma 1, lett. a) D. Lgs. n. 50/2016 : 

1.Iscrizione al Registro imprese tenuto dalla camera di Commercio Industria Artigianato 
Agricoltura per l’attività oggetto del presente appalto. 
L’attestazione del possesso del requisito dovrà indicare: 
- Il numero di iscrizione/codice fiscale al registro delle Imprese presso la Camera di Commercio 
Industria Artigianato Agricoltura, la sede della C.C.I.A.A., il numero di Repertorio Economico 
Amministrativo, la descrizione dell’attività risultante dal registro; 
- I dati identificativi relativi a tutti i soggetti in possesso della legale rappresentanza e, se esistenti, 
dei direttori tecnici dell’impresa concorrente al momento della presentazione dell’offerta, nonché 
dei cessati nell’anno antecedente la data di avvio della gara. Nello specifico dovranno essere 
indicati i dati di: 
a) titolare di impresa individuale 
b) tutti i soci di società in nome collettivo 
c)tutti i soci accomandatari, nel caso di società in accomandita semplice 
d) tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, di tutti gli eventuali procuratori 
generali e/o speciali e di tutti i direttori tecnici, nonché del socio unico persona fisica, ovvero del 
socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci; 
4. Il personale impiegato dovrà essere in possesso dei requisiti specificati nel capitolato tecnico 
 

Requisiti di capacità economico finanziaria (art. 83, comma 1, lett. b) D. Lgs. n. 50/2016 : 
a) Avere svolto servizi identici o analoghi a quello oggetto del presente affidamento, resi negli ultimi 

tre anni, a favore di soggetti pubblici o privati, per un fatturato complessivo nel triennio non 
inferiore al doppio dell’importo posto a base di gara; 
 

Requisiti di capacità tecnico professionale (art. 83, comma 1, lett. c) D. Lgs. n. 50/2016 : 
a) di avere disponibilità di soggetti da adibire al servizio, 1 (una) unità (da individuarsi tra titolari, 

amministratori e dipendenti) in possesso dei requisiti di esperienza e professionalità almeno 
triennale, acquisite nell’ambito di soggetti pubblici o privati in servizi identici o analoghi a quelli da 
effettuare indicati nell’art. 4 del capitolato tecnico. 

I requisiti sopra elencati devono sussistere al momento della richiesta di partecipazione alla gara e persistere 
per tutta la durata del contratto. 

PATTI  DI  INTEGRITA’ 
La ditta si impegna al rispetto delle prescrizioni contenute nel documento denominato “Patto di 
integrità” Allegato G) approvato con determinazione del Responsabile dell’area amministrativa n. 
40 del 29.06.2018 (da inserire nella Busta 1 “Documentazione amministrativa”). 
 
 
SOPRALLUOGO 

Al fine di garantire tutte le attività previste dal presente documento, la ditta dovrà essere pienamente 
consapevole della struttura del sistema informatico, oggetto dell’appalto, nel suo complesso, della sua 
tipologia, della configurazione delle apparecchiature informatiche, dei software di base e dei software 
utilizzati; a tal fine è previsto un sopralluogo obbligatorio, pena esclusione dalla procedura , da parte del 
legale rappresentante del soggetto concorrente o di un suo delegato (munito di apposita delega a firma del 



rappresentante legale e di fotocopia del documento di identità di quest’ultimo). Non è ammesso che il 
medesimo incaricato effettui il sopralluogo per conto di più ditte concorrenti. 

Il sopralluogo dovrà essere concordato con l’amministrazione prendendo contatti tramite posta elettronica 
all’indirizzo amministrativo@comune.narbolia.or.it e potrà essere effettuato, entro il giorno lavorativo  
precedente a quello di scadenza della presentazione delle offerte, nelle giornate dal lunedì al venerdì  dalle 
ore 10,30 alle 13,00. 

Il sopralluogo sarà effettuato con l’assistenza di un incaricato dell’Amministrazione comunale. 
Dell’avvenuto sopralluogo verrà rilasciata apposita attestazione da allegare in sede di partecipazione di gara 
con l’inserimento nella  “Busta 1 - Documentazione amministrativa”. 
La modifica delle infrastrutture informatiche oggetto dell’appalto, hardware e software, nel periodo di 
esecuzione del servizio, non comporta variazioni di compensi o comunque maggiori oneri a carico 
dell’Amministrazione. 

 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA’ DELLE OFFERTE 
Il plico contenente l’offerta e la documentazione, a pena di esclusione, deve essere presentato entro 
le ore 12:00 del giorno 5 novembre 2018 esclusivamente attraverso l’utilizzo della piattaforma 
SardegnaCat 
La documentazione da presentare è la seguente: 
 “Busta 1 - Documentazione amministrativa”; 
“ Busta 2 - Offerta economica”; 
L’inserimento di  elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata 
all’offerta economica, costituirà causa di esclusione. Verranno escluse le offerte plurime, 
condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara. 
 
Le buste dovranno contenere: 
 1. “Busta 1 - Documentazione amministrativa” 

 
1)  Domanda di partecipazione alla gara (All.C), a pena di esclusione, da redigere sulla base 

del modulo “Allegato C) redatta in lingua italiana e sottoscritta  dal legale rappresentante, o 
da procuratore della ditta concorrente. La stessa dovrà essere accompagnata dalla copia, di 
un documento di identità (fronte retro), in corso di validità, del sottoscrittore.  

La domanda dovrà contenere:  
•  i dati del legale rappresentante; 
•  i dati della ditta che rappresenta; 
•  l'indicazione di partecipazione come impresa singola, in raggruppamento o consorzio 

(indicando negli ultimi due casi la denominazione e la sede legale di ogni impresa, con 
specificazione dell'impresa capogruppo e di quelle mandanti e con indicazione delle parti 
di servizio che saranno eseguite dalle singole imprese). 

Nel caso di A.T.I. o consorzio o G.e.i.e. non ancora costituiti, la domanda, a pena di esclusione, 
deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che formeranno la predetta A.T.I. o consorzio o G.e.i.e. 
Nel caso in cui detti documenti siano sottoscritti da un procuratore del legale rappresentante, va 
trasmessa la relativa procura. 
La dichiarazione dovrà contenere espressamente l’indicazione relativa al possesso di tutti i requisiti 
richiesti per l’ammissione alla gara, così come dettagliatamente indicati nel presente Disciplinare di 
gara. 
L’istanza di partecipazione e tutte le dichiarazioni a corredo dell’offerta – che dovranno riportare 
l’oggetto dell’appalto - saranno rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e 
accompagnate da copia fotostatica del documento di riconoscimento del dichiarante (ovvero, per i 
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concorrenti non residenti in Italia, documento idoneo equivalente, rilasciato secondo la legislazione 
dello Stato di appartenenza). 
Si precisa che qualora il documento di riconoscimento del dichiarante non fosse in corso di validità, 
la copia fotostatica dello stesso dovrà recare, in calce, la dichiarazione da parte del dichiarante 
medesimo che i dati contenuti nel documento non hanno subito variazioni dalla data del rilascio, ai 
sensi dell’articolo 45, comma 3, del D.P.R. n.445/2000. 
2) Dichiarazione relativa all’insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle 
procedure di affidamento previste dall’art. 80 del D. Lgs. n°50/2016 resa da tutti i soggetti indicati 
nel medesimo art. 80. La dichiarazione deve essere resa in conformità alle disposizioni legislative e 
regolamentari in materia di documentazione amministrativa di cui al Decreto del Presidente della 
Repubblica n. 445/2000. Relativamente alla previsione di cui all’art. 80 comma 5 lett. m) dovrà 
essere allegata, a seconda del caso specifico, una delle seguenti dichiarazioni: 
3a) Dichiarazione di non trovarsi in alcuna situazione di controllo ex art. 2359 cod.civ. con altri 
operatori economici (anche estranei alla procedura di gara), e di aver formulato l'offerta 
autonomamente; 
Ovvero 
3b) di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di operatori che si 
trovano, rispetto al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all'articolo 2359 del 
codice civile, e di aver formulato l'offerta autonomamente; 
Ovvero 
3c) di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di operatori che si trovano, 
rispetto al concorrente, in situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile, e di aver 
formulato l'offerta autonomamente. 
Successivamente all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica degli operatori ammessi, il 
seggio di gara, nelle ipotesi di cui alle lett. a., b. e c., procederà alla verifica e all’esclusione dei 
concorrenti per i quali accertasse, sulla base di univoci elementi, che le relative offerte siano 
imputabili ad un unico centro decisionale. 
4) Dichiarazione relativa ai soggetti cessati nell’anno antecedente la data di avvio della 
presente gara con atto di notorietà reso dal legale rappresentante ai sensi del Decreto del 
Presidente della Repubblica n. 445/2000 da quale si evinca l’insussistenza delle cause di esclusione 
di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016; 
5) Patti di Integrità (All. G) firmato digitalmente dal legale rappresentante o  da procuratore della 
ditta concorrente. 
6)Capitolato d’appalto ( All. E) firmato digitalmente dal legale rappresentante o da procuratore 
della ditta concorrente. 
7)Eventuale copia autenticata del mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza 
conferito alla mandataria ovvero all’atto costitutivo del consorzio in caso di A.T.I. già costituito o 
consorzio. 
8)Eventuale procura speciale. 

 
 

3. “Busta 3 - Offerta economica” 
 

1) L’offerta economica, da redigersi sulla base del modello All. D) firmata digitalmente dal 
legale rappresentante, o dal procuratore della ditta concorrente, in regola con il bollo (se 
dovuto) dovrà riportare chiaramente in cifre e in lettere, il ribasso offerto. Nel caso di 
discordanza tra l’importo in cifre e  quello in lettere, verrà preso in considerazione il prezzo 
più vantaggioso per l’amministrazione. 

Non sono ammesse offerte a pareggio o in aumento. 
Ai sensi dell’art. 97, comma 6, del D. Lgs. 50/2016, a pena di esclusione, nell’offerta dovranno 
essere specificamente indicati i costi della sicurezza aziendali. 



Nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese non ancora costituito, l'offerta congiunta deve 
essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutte le imprese raggruppande e contenere l'impegno che, 
in caso di aggiudicazione della gara, le stesse si conformeranno alla disciplina dell'art. 48 del D. Lgs 
n°50/2016. In sede di offerta, le imprese raggruppande dovranno indicare a quale di esse, in caso di 
aggiudicazione della gara, conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza, che 
stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti (Cfr. art. 48, comma 8 D. Lgs 
n°50/2016). 
Nella busta dell’offerta economica non devono essere inseriti altri documenti oltre quelli 
specificamente indicati nel presente articolo. 
 
CRITERI DI  VALUTAZIONE DELLE OFFERTE: 
 
L’appalto verrà aggiudicato, ai sensi del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,  con applicazione dell’art.  95, comma 
4,  con il criterio del prezzo più basso. Saranno ammesse solo offerte in ribasso. 
 

SVOLGIMENTO  DELLE OPERAZIONI  DI  GARA 
 

La procedura aperta – sarà espletata secondo le modalità previste dal D. Lgs. n.50/2016, con 
aggiudicazione in favore del minor prezzo secondo quanto previsto dall'art. 95, comma 4, del 
D.Lgs. n°50/2016, attraverso la piattaforma SardegnaCat. 
È ammesso a presenziare allo svolgimento della gara chiunque vi abbia interesse. Tuttavia solo i 
concorrenti o soggetti muniti di delega da parte di questi, hanno diritto d’intervenire e chiedere la 
verbalizzazione delle proprie osservazioni. 
I lavori di gara inizieranno in seduta pubblica, il 06.11.2018 alle ore 16,00 presso la sede del 
Comune di Narbolia (OR) in via Umberto I, n. 22 – 09070 Narbolia  (OR), per l'esame e la verifica 
della regolarità della documentazione presentata.  
Successivamente, tramite il sistema SardegnaCat, sarà comunicato alle ditte  ammesse alla gara, la 
data di apertura delle offerte economiche. 
Si  procederà all’elaborazione della graduatoria, per la proposta della stessa all'organo competente 
all'aggiudicazione. 
L'offerta formulata, secondo quanto sopra indicato, vincola immediatamente l’offerente per n° 180 
giorni dalla data di scadenza fissata per la ricezione dell’offerta stessa ed è irrevocabile per il 
medesimo periodo secondo il disposto dell’art. 32, commi 6 e 8 del D.Lgs. n°50/2016 e dell’art. 15 
della L.R. 07.08.2007, n°5, commi 5 e 6. 
L’aggiudicazione sarà effettuata a favore del concorrente che avrà formulato l’offerta con la maggiore 
percentuale di ribasso  sul valore  posto a base d’asta. 
L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta valida. 
L’aggiudicazione, in favore della migliore offerta, sarà disposta con determinazione del 
Responsabile del Servizio, e vincola immediatamente il concorrente, mentre è soggetta a verifica da 
parte della Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 33 del D.Lgs. 50/2016. 
Ai soggetti partecipanti alla gara potrà essere richiesta di fornire ogni notizia utile a chiarire i 
contenuti dell'offerta e della documentazione presentata e/o di fornire idonea dimostrazione degli 
stessi. 
L’Amministrazione si riserva, motivatamente di non procedere all’aggiudicazione del servizio 
qualora nessuna delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o idonea  in relazione 
all’oggetto del contratto ai sensi dell’art. 95, comma 12, del D.Lgs. n°50/2016, o economicamente 
congrua o per motivi di pubblico interesse, senza che gli offerenti possano richiedere indennità o 
compensi di sorta. L’eventuale variazione delle date sarà comunicata agli operatori economici 
ammessi tramite piattaforma SardegnaCat. 
 

 
CONTRATTO 



 
Il contratto verrà redatto in forma di scrittura privata. 

 
MODALITA’ DI COMUNICAZIONE 

 
Ai sensi dell’art. 52 del D. Lgs. 50/2016 tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra la 
stazione appaltante e gli operatori economici, sono eseguiti utilizzando la piattaforma SardegnaCat 

 
NORME DI RINVIO 

 
Per tutto quanto non previsto e regolamentato dal presente disciplinare si fa riferimento alla 
normativa vigente, al codice civile, nonché ad ogni altra disposizione legislativa in merito 
applicabile nell’ambito del territorio dello Stato italiano. 
 
 

INFORMATIVA D.Lgs. 196/03 – “ Tutela dei dati personali”. 
 
Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii., i dati raccolti saranno trattati esclusivamente 
nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. Il  titolare del trattamento dei dati è il 
Comune di Narbolia, con sede in via Umberto I, n. 22 – Narbolia (OR). Il responsabile del trattamento dei 
dati è il Responsabile dell’Area Amministrativa  del Comune di Narbolia, Dr.ssa Firinu Giuseppina. Il 
Responsabile del procedimento individuato : l’Istruttore Amministrativo Deidda Marilena. 
 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
 

 In caso di controversia non risolvibile in via amministrativa tra le parti, si procederà innanzi al 
giudice civile secondo le vigenti norme previste dal codice di procedura civile, stabilendo le 
competenze del foro di Oristano. 

                                                                            Il Responsabile del servizio 
                                                                                (Dr.ssa Firinu Giuseppina) 


