
Comune di San Vero Milis (OR) 
 

AREA CULTURALE 
 
 

 
Procedimento Unità 

organizzativa 
responsabile 
dell’istruttoria 

Responsabile 
procedimento 
Tel. 
mail 

Responsabile 
provvedimento 
finale 
Tel. 
mail 

Elenco atti e 
documenti a 
corredo 
dell’istanza di 
parte 

Termine 
conclusione 
procedimento 
 

Silenzio 
assenso/conclusio
ne mediante 
dichiarazione 
interessato 

Strumenti di 
tutela 

Link di accesso 
al servizio on line 

Soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte 
nell’istruttori
a 

Modalità di 
comunicazion
e dell’esito 
del 
procedimento 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualment
e necessari 

Soggetto cui è 
attribuito  
potere sostitutivo 
in caso di inerzia 
Tel. 
mail 

Gestione servizi 
Culturali 
(esternalizzato) 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Fatture Termine 
contratto 

no Accesso agli 
atti 

No 
 

Cooperativa 
Ampsicora di 
San Vero 
Milis 

Comunicazion
e verbale e/o 
scritta 

liquidazione 
entro 30 gg 

dalla 
presentazione 

fattura 

/ 
 

Iscrizione alla 
biblioteca e alla 
mediateca 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Scheda 
iscrizione 

immediato no No No Rete 
bibliotecaria 
regionale 

Diretto no / 
 

Prestito locale 
interbibliotecario 
(ILL) 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Richiesta 
verbale, 
telefonica o 
mail 

Immediato se 
il documento è 
disponibile; 
dai 7 ai 15 gg. 
in  media per 
il prestito 
interbiblioteca
rio  

no no No  Rete regionale 
e nazionale 
delle 
biblioteche per 
il prestito ILL 

Diretto; SMS; 
telefono; mail 

No / 
 

Organizzazione 
eventi  

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Programma 
evento 

Entro i termini 
previsti dal 
programma 

no No Sito Web Comune  
www.comune.san
veromilis.or.it 
 

Ufficio; 
Cooperativa 
Ampsicora di 
San Vero 
Milis stampa; 

Sito web; 
mail; 
locandine 
 

liquidazione 
entro 30 gg 

dalla 
presentazione 

fattura 

/ 
 

Fornitura 
dati/informazioni a 
enti e istituzioni 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

/ 15 gg. no Accesso agli 
atti 
Ricorso TAR 
avverso 
diniego 

Sito Web Comune  
www.comune.san
veromilis.or.it 
 
 

Enti e 
associazioni 
richiedenti; 

mail; 
raccomandata 

/ / 

Acquisizioni beni e 
servizi 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

/ 30 gg. no Accesso agli 
atti 
Ricorso TAR 

 Area 
finanziaria 

Comunicazion
e scritta; 
mail 

liquidazione 
entro 30 gg 

dalla 
presentazione 

fattura 

/ 

Progettazione, 
richiesta contributi 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

/ Entro termini 
richiesti dai 
bandi 

no Ricorso TAR  Ministeri; 
RAS; Sponsor 

Comunicazion
e scritta; 
mail 

/ / 

Gestione servizio 
mensa scolastica 
(esternalizzato) 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  
 

Fattura Termine 
contratto 

no Ricorso TAR 
Citazione 
Tribunale 
Civile 

/ Essezeta di 
Bonarcado 
Area 
finanziaria 

/ liquidazione 
entro 30 gg 

dalla 
presentazione 

fattura 

/ 



Procedimento Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttoria 

Responsabile 
procedimento 
Tel. 
mail 

Responsabile 
provvedimento 
finale 
Tel. 
mail 

Elenco atti e 
documenti a 
corredo 
dell’istanza di 
parte 

Termine 
conclusione 
procedimento 
 

Silenzio 
assenso/conclusi
one mediante 
dichiarazione 
interessato 

Strumenti di 
tutela 

Link di accesso al 
servizio on line 

Soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte 
nell’istruttoria 

Modalità di 
comunicazion
e dell’esito 
del 
procedimento 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualment
e necessari 

Soggetto cui è 
attribuito  
potere sostitutivo 
in caso di inerzia 
Tel. 
mail 

 
Gestione servizio 
mensa scolastica 
scuola 
Regolamento 
Comunale 
approvato C.C. n. 
42 del  1.10.2003  
(Risposte istanze 
reclami - Esonero 
e/o riduzioni quota 
contribuzione - 
Verifica pagamenti 
e sollecito utenti 
morosi) 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Modulo 
iscrizione con 
indicazione 
dell'ISEE e 
richiesta di 
eventuale 
esonero e/o 
riduzione della 
quota di 
contribuzione 

30 gg. no Ricorso 
amministrativ
o/Ricorso 
gerarchico/ 
Ricorso TAR 
Tribunale 
civile contro 
azione 
recupero 
somme 

/ 
 

Scuole 
Servizi sociali 
del Comune 

Comunicazion
e diretta o 

tramite lettera 

Banco di 
Sardegna 

IBAN 
IT30D010158
801000000001

1005 
ccp 16170094  

intestato a 
Tesoreria 

Comune di 
San Vero 

Milis 
 

/ 

Gestione servizio 
trasporto scolastico 
(esternalizzato) 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Fatture Termine 
contratto 

no Ricorso TAR 
Citazione 
Tribunale 
Civile 

/ Ditta FATA di 
Terralba 
Area 
finanziaria 
Scuole 

/ liquidazione 
entro 30 gg 

dalla 
presentazione 

fattura 

/ 

Gestione servizio 
trasporto scolastico 
Regolamento 
Comunale 
approvato G.C.. n. 
7 del 7.2.2012  
(Risposte istanze 
reclami - Esonero 
e/o riduzioni quota 
contribuzione - 
Verifica pagamenti 
e sollecito utenti 
morosi) 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Modulo 
iscrizione con 
indicazione 
dell'ISEE e 
richiesta di 
eventuale 
esonero e/o 
riduzione della 
quota di 
contribuzione 

30 gg. no Ricorso 
amministrativ
o/Ricorso 
gerarchico/ 
Ricorso TAR 
Tribunale 
civile contro 
azione 
recupero 
somme 

/ 
 

Scuole 
Servizi sociali 
del Comune 

Comunicazion
e diretta o 

tramite lettera 

Banco di 
Sardegna 

IBAN 
IT30D010158
801000000001

1005 
ccp 16170094  

intestato a 
Tesoreria 

Comune di 
San Vero 

Milis 
 

/ 

Assegnazione 
contributi libri di 
testo studenti scuole 
secondarie di 1° e 2° 
grado. Legge 448/98 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Modulo 
richiesta 
dichiarazione 
ISEE - pezze 
giustificative 
delle spese 

60 gg. no Ricorso 
amministrativ
o 
Ricorso TAR 

Sito Web Comune  
www.comune.san
veromilis.or.it 
mailing list 
Locandine 

Area 
finanziaria 

Sito Web 
Comune  
www.comune.
sanveromilis.o
r.it 
mailing list 
Locandine 

 / / 

Assegnazione borse 
di studio per merito 
agli studenti della 
scuola secondaria di 
2° grado. L.R. 
3/2008 e L.R. 31/84 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Modulo 
richiesta 
dichiarazione 
ISEE  

60 gg. no Ricorso 
amministrativ
o 
Ricorso TAR 

Sito Web Comune  
www.comune.san
veromilis.or.it 
mailing list 
Locandine 

Area 
finanziaria 

Sito Web 
Comune  
www.comune.
sanveromilis.o
r.it 
mailing list 
Locandine 

 / / 

Assegnazione borse 
di studio a sostegno 
delle spese sostenute 
dalle famiglie per 
l'istruzione. Legge 
62/2000 e D.P.C.M. 
106/2001 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Modulo 
richiesta 
dichiarazione 
ISEE  

60 gg. no Ricorso 
amministrativ
o 
Ricorso TAR 

Sito Web Comune  
www.comune.san
veromilis.or.it 
mailing list 
Locandine 

Area 
finanziaria 

Sito Web 
Comune  
www.comune.
sanveromilis.o
r.it 
mailing list 
Locandine 

 / / 

 
 
 



Procedimento Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttoria 

Responsabile 
procedimento 
Tel. 
mail 

Responsabile 
provvedimento 
finale 
Tel. 
mail 

Elenco atti e 
documenti a 
corredo 
dell’istanza di 
parte 

Termine 
conclusione 
procedimento 
 

Silenzio 
assenso/conclusi
one mediante 
dichiarazione 
interessato 

Strumenti di 
tutela 

Link di accesso al 
servizio on line 

Soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte 
nell’istruttoria 

Modalità di 
comunicazion
e dell’esito 
del 
procedimento 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualment
e necessari 

Soggetto cui è 
attribuito  
potere sostitutivo 
in caso di inerzia 
Tel. 
mail 

 
Fornitura libri 
gratuiti scuole 
primarie 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comun
e.sanveromilis.o
r.it  

Fattura fornitore  60 gg. no Ricorso 
amministrativ
o 
Ricorso TAR 

/ Scuola 
Area 
finanziaria 

/ liquidazione 
entro 30 gg 
dalla 
presentazione 
fattura 

/ 

Gestione utilizzo 
impianti sportivi 
comunali 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comun
e.sanveromilis.o
r.it  

Modulo di 
richiesta e 
convenzione 

30 gg. no Ricorso 
amministrativ
o 

/ Area tecnica / / / 

Assegnazione 
contributi 
associazioni/società 
sportive regolamento 
approvato con 
delibera C.C 16 del 
28.05.2002 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comun
e.sanveromilis.o
r.it  

Modulo di 
richiesta 

15 gg. no Ricorso 
amministrativ
o 

/ Area 
finanziaria 

Sito Web 
Comune  
www.comune.
sanveromilis.o
r.it 
mailing list 
Locandine 

/ / 

Manifestazioni 
culturali, sportive, 
ricreative e 
turistiche: patrocinio 
e/o concessione 
contributi 

Servizio Cultura-
Istruzione-Sport 

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comune.
sanveromilis.or.it  

Alfonso Stiglitz 
0783.53611 
345.6415094 
cultura@comun
e.sanveromilis.o
r.it  

Modulo di 
richiesta 

15 gg. 
Dall’approvazi
one atti di 
indirizzo 

no Ricorso 
amministrativ
o 

/ Area 
finanziaria 

/ / / 

 


