
 

        COMUNE DI SANT’ANNA ARRESI 
Provincia Sud Sardegna 

Area Amminsitrativa 
 

 

Avviso pubblico esplorativo di manifestazione di interesse per l’individuazione di 

operatori economici da invitare alla procedura selettiva di importo inferiore a 40.000 euro 

per l’affidamento dei “Servizi biblioteconomici e di reference della biblioteca comunale” 

da Dicembre 2022 a Novembre 2024 (art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 s.m.i.) 

con il criterio del minor prezzo mediante ricorso alla Centrale Regionale di Committenza   

Sardegna CAT. CIG Z8E3830F31. 

  

 

SI RENDE NOTO 

 

che la Stazione Appaltante COMUNE DI SANT’ANNA ARRESI – in esecuzione delle 

direttive impartite con la  Deliberazione di GC N°87 del 07/10/2022 ed a seguito di propria 

determina N°91 del 20/10/2022 inerente l’oggetto, intende espletare una manifestazione di 

interesse avente ad oggetto l’affidamento dei “Servizi biblioteconomici e di reference della 

biblioteca comunale” da Dicembre 2022 a Novembre 2024, al fine di individuare, nel rispetto 

dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, concorrenza, rotazione, trasparenza, 

efficacia, economicità, le Ditte da invitare alla procedura di affidamento ai sensi dell’art. 36, 

comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 s.m.i.. 

 
Gli operatori economici che intendono partecipare alla presente manifestazione di interesse 
dovranno presentare la propria candidatura esclusivamente mediante il sistema telematico della 
Regione Autonoma della Sardegna, SardegnaCAT, rispondendo alla RDI predisposta dal 
Comune. 
La successiva fase di selezione per l’affidamento dei lavori di che trattasi si svolgerà sempre sul 
portale SardegnaCAT tramite RDO (Richiesta di Offerta), ai sensi del D.Lgs n. 50/2016, cui 
saranno invitati a partecipare coloro che risulteranno iscritti al CAT Sardegna nella categoria 
merceologica: AL56 – Servizi Culturali, sportivi, ricreativi. 
 

 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Ente appaltante: Comune di Sant’Anna Arresi – Piazza Aldo Moro n. 1, 09010 Sant’Anna Arresi 

(Provincia Sud Sardegna), Tel. 0781 9669208 – fax 0781 966384. C.F.81001910926 

indirizzo di posta elettronica: info.santannaarresi@pec.it   

sito internet: www.comune.sant’annaarresi.ca.it.  

 

OGGETTO ED IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 
L’affidamento si compone delle seguenti prestazioni come sotto elencate: 

Gestione dei servizi di reference e biblioteconomici periferici della biblioteca Comunale da 

Dicembre 2022 a Novembre 2024. 

Il servizio dovrà essere garantito dal seguente personale: 

n. 1 operatore di Biblioteca IV livello (ex livello B1) CCNL Federculture per n. 18 ore settimanali, 

da adibire a: 

- apertura della struttura; 

- trattamento fisico dei materiali, preparazione fisica dei documenti, carico e scarico dei 

materiali; 

- utilizzo del catalogo elettronico del centro sistema; 

- gestione ed inserimento utenti; 
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- prestito dei libri agli utenti, acquisizione delle richieste degli utenti, prestito 

interbibliotecario attività di assistenza al pubblico nella consultazione e nella ricerca; 

- sostegno e promozione all’utilizzo dei nuovi media (internet e prodotti multimediali); 

- proposte di acquisto; 

- riordino dei materiali; 

- verifiche inventariali, gestione dei ritardi; 

 

L’Importo a disposizione per l’esecuzione del servizio è di complessivi € 35.052,00 I.V.A. esente 

ai sensi del D.P.R. 633/1972 art.10, Risoluzione Agenzia delle entrate del 06/12/2006 n.135. 

CIG Z8E3830F31 

Modalità di finanziamento: Fondi comunali. Non sono ammesse offerte in aumento. 

 

 

DURATA E LUOGO DELL’AFFIDAMENTO  

- L’espletamento del servizio da Dicembre 2022 a Novembre 2024 è, di massima, stabilito 

in n°18 ore settimanali per 44 settimane annuali per un totale orientativo presumibile di 

ore 792 annue;  

- Luogo di esecuzione del servizio: Comune di Sant’Anna Arresi - Biblioteca comunale - 

Locali Centro di Aggregazione Sociale, Via Giudice Mariano snc. 

 

 

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

La successiva procedura di gara avverrà secondo la procedura di affidamento prevista dall’articolo 

36, comma 2, lettera a) del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.; 

Criterio di aggiudicazione: Offerta con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 4, 

del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., con ribasso unico percentuale sull’ IMPORTO A BASE D’ASTA DI € 

35.052,00  (diconsi euro trentacinquemilacinquantadue/00) IVA ESENTE ai sensi del DPR 

633/1972. 

Non sono ammesse offerte in aumento. 

Non saranno ritenute valide le offerte in cui il cui valore sia inferiore ai costi di cui al contratto 

Federculture vigente e da utilizzare per le lavoratrici e/o lavoratori da impiegare. 

La procedura verrà effettuata attraverso il sistema telematico di approvvigionamento di beni e 

servizi della Centrale di Committenza regionale Sardegna CAT. 

Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso: Non si prevedono oneri per la sicurezza dovuti a 

rischi interferenziali. 

 

 

SOPRALLUOGO FACOLTATIVO 

Le Imprese potranno effettuare un sopralluogo facoltativo al fine di prendere visione di tutte le 
condizioni logistiche e delle circostanze generali e particolari che possano avere, direttamente e 
indirettamente, un’influenza sulle modalità di svolgimento dell’attività appaltata, sulla sua fattibilità 
e sulla formulazione dell’offerta. 
Il sopralluogo, ove ritenuto necessario, dovrà essere effettuato entro la data di scadenza di 

presentazione delle domande di partecipazione alla gara, in presenza di un delegato del Comune, 

previa richiesta, da inviare almeno due giorni prima, a mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica 

certificata info.santannaarresi@pec.it  . 

Il sopralluogo potrà essere effettuato dal titolare o legale rappresentante dell'impresa partecipante 

oppure da altro soggetto munito di delega.  

Saranno a carico dei partecipanti gli oneri sia organizzativi che economici relativi all’esecuzione del 

sopralluogo.  

L’aggiudicatario in ogni caso dovrà, comunque, avere perfetta conoscenza degli edifici e delle 
condizioni logistiche relativamente al servizio da svolgere. 
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SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Saranno invitati a partecipare alla procedura gli operatori economici di cui all'art. 45 del D.Lgs n. 

50/2016 che abbiano presentato regolare manifestazione d’interesse, entro i termini e secondo le 

modalità indicate dal presente avviso. 

 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Possono manifestare interesse a partecipare alla gara per l’affidamento del servizio in oggetto solo i 

soggetti in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

 

Requisiti di ordine generale 
- Regolare registrazione sulla piattaforma telematica della Centrale di Committenza regionale 

Sardegna CAT per la categoria merceologica: AL56 – Servizi Culturali, sportivi, ricreativi; 

- assenza di un qualsiasi motivo di esclusione previsto dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

- essere in regola, ai sensi dell’art 17 della L. 68/1999, con le norme che disciplinano il diritto 

al lavoro dei disabili, avendo ottemperato agli obblighi previsti dalle disposizioni ivi 

contenute, oppure non essere soggetto a tali obblighi; 

- essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed 

assistenziali a favore dei lavoratori, secondo la vigente legislazione ed applicare le norme 

contrattuali di settore; 

- essere in regola con gli obblighi relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro, essere in 

possesso di un proprio documento di valutazione dei rischi; 

- applicare ai lavoratori dipendenti ed anche ai soci condizioni normative e retributive non 

inferiori a quelle risultanti dai contratti di lavoro nazionali e locali. 

 
Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1, lett. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.). 

- Iscrizione nel Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. per un ramo di attività 
corrispondente al servizio oggetto dell’appalto (gestione di biblioteche, catalogazione di 
beni librari) ovvero nel registro commerciale e professionale dello Stato di residenza per le 
imprese non aventi sede in Italia; 

- per le società cooperative e per i consorzi di cooperative: iscrizione all’Albo Nazionale delle 

Società Cooperative con oggetto sociale che preveda esplicitamente la gestione di 

biblioteche pubbliche; 

- per le Cooperative Sociali: anche l’iscrizione all’Albo Regionale delle Cooperative Sociali 

istituito ai sensi dell’art. 9, comma 1, della Legge 8/11/1991 n. 381; 

 

 

Requisiti di capacità economica e finanziaria (art. 83, comma 1, lett. b)D.Lgs. n. 

50/2016s.m.i.). 

Fatturato minimo annuo nello specifico settore del servizio oggetto d’appalto, di cui all'art. 83, 
comma 4, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., conseguito negli ultimi tre esercizi antecedenti la 
data di invio della lettera d’invito, per un importo non inferiore a 50.000 €. 
In caso di Raggruppamento Temporaneo e di consorzi, i requisiti di capacità economico-finanziaria 
devono essere specificatamente riferiti a tutte le imprese raggruppate o consorziate e devono essere 
posseduti, in relazione alla propria quota di partecipazione, dall'impresa mandataria o dall'impresa 
consorziata che svolgerà l'appalto, nella misura minima del 40% di quanto richiesto, mentre la 
restante percentuale del 60% deve essere posseduta cumulativamente dalle altre imprese mandanti o 
dalle altre imprese consorziate, nella misura minima per ciascuna di esse pari al 10% di quanto 
richiesto, e l'impresa mandataria deve in ogni caso possedere i requisiti in misura maggioritaria. 
Ai sensi dell’art. 83, comma 5, secondo periodo, la Stazione Appaltante da atto che il fatturato 
minimo specifico è richiesto al fine di assicurare che gli operatori economici candidati siano 
contraddistinti da una struttura economico-finanziaria che garantisca stabilità organizzativa ed 
operativa. 
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Requisiti di capacità tecnico organizzativa (art. 83, comma 1, lett. c) del D.Lgs n. 50/2016 
s.m.i.)  
Avvenuto espletamento, con buon esito, negli ultimi tre anni antecedenti il presente avviso, di 
servizi analoghi a quelli oggetto di affidamento a favore di pubbliche amministrazioni per un 
importo annuo non inferiore a 50.000 € in gestione di biblioteche pubbliche e nella gestione di 
Sistemi Bibliotecari con specificazione degli importi, delle date e dei destinatari dei servizi stessi; 
 
 

CLAUSOLE SOCIALI (art.50 del D.Lgs. N°50/2016) 
La Ditta affidataria si impegnerà al rispetto della normativa vigente (art. 50 D.Lgs 50/2016) in 

materia di stabilità occupazionale del personale impiegato. La ditta subentrante dovrà assumere 

prioritariamente il personale della ditta cessante e ad applicare nei confronti del personale così 

assunto le condizioni normative e retributive non peggiorative rispetto a quelle riconosciute dal 

precedente appaltatore e comunque non inferiori a quelle risultanti dal medesimo contratto 

collettivo di lavoro applicabile alla data di avvio del presente appalto.  

 

 

AVVIO DEL SERVIZIO:  

  Il servizio dovrà essere avviato presumibilmente nel mese di Dicembre 2022; 

 

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

La manifestazione di interesse dovrà essere presentata utilizzando l’apposito modulo ALLEGATO 

A - MANIFESTAZIONE DI INTERESSE predisposto dal Comune di Sant’Anna Arresi e allegato 

al presente avviso, firmato digitalmente dal sottoscrittore, e trasmesso con copia fotostatica del 

documento di identità in corso di validità del sottoscrittore, esclusivamente sulla Richiesta di 

Informazione del portale SardegnaCAT,   ENTRO le ore 12.00 del  02 Novembre 2022. 

Non saranno accettati e non si risponderà a manifestazioni di interesse pervenute al Comune 

di Sant’Anna Arresi in altre forme (mail, pec, posta ordinaria, consegna a mano etc.) 

 

 

FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE 

Le domande di manifestazione pervenute saranno verificate al fine di valutare la regolarità formale 

della documentazione ivi contenuta nonché constatare le dichiarazioni e in caso negativo, ad 

escluderli dalla selezione. Tale operazione sarà effettuata a cura del responsabile del procedimento. 

L'invito successivo a presentare offerta sarà esteso ad un numero di imprese pari a 5 attraverso la 

piattaforma Sardegna CAT mediante RDO. 

Qualora pervenga un numero di manifestazioni di interesse inferiore a cinque, il Comune rivolgerà 

l’invito a partecipare alla successiva procedura negoziata a tutti gli operatori economici che abbiano 

presentato manifestazione di interesse entro i termini e che dichiarino di essere in possesso dei 

requisiti richiesti. 

Nel caso in cui il numero di manifestazioni di interesse fosse superiore a cinque, la Stazione 

Appaltante procederà a selezionare le imprese da invitare mediante sorteggio sul CAT Sardegna con 

“ESTRAZIONE PER SELEZIONE FORNITORI” tra tutti gli operatori economici che hanno 

presentato Manifestazione di Interesse ritenuta ammessa. 

Nel caso di parità in graduatoria tra le offerte ricevute, l’Amministrazione procederà al sorteggio tra 

gli offerenti interessati. 

L’Ente si riserva la facoltà insindacabile di procedere all’aggiudicazione anche nel caso in cui 

venga presentata una sola offerta valida, ovvero di non aggiudicare affatto nel caso in cui siano 

ravvisate insufficienti condizioni di convenienza per l’Ente o l’offerta non sia ritenuta congrua; 
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MOTIVI DI ESCLUSIONE  
Saranno escluse e non incluse nella fase successiva le manifestazioni di interesse: 

1. prive di domanda di partecipazione di cui al modulo ALLEGATO A - MANIFESTAZIONE DI 

INTERESSE; 

2. prive del documento di identità del sottoscrittore;  

3. domande di partecipazione non sottoscritte mediante firma digitale dal richiedente;  

4. pervenute all’ente con modalità differenti dalla risposta alla Richiesta Informazione sul 

SardegnaCAT;  

5. pervenute oltre i termini.   

 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

Il presente avviso è finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta 

contrattuale e non vincola in alcun modo l’Amministrazione che sarà libera di seguire 

anche altre procedure. 

La Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua 

esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano 

vantare alcuna pretesa. 

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti 

generali e speciali richiesti per l’affidamento del servizio che invece dovrà essere dichiarato 

dall’interessato ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura negoziata di 

affidamento. 

 

PUBBLICITA’ 

Il presente avviso, è pubblicato: 

- sul sito del Comune di Sant’Anna Arresi nella sezione Bandi; 

- sull’Albo Pretorio on line del Comune di Sant’Anna Arresi; 

- sul sito Regione Sardegna; 

- sul portale Sardegna CAT. 

 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 2016/679/UE (Regolamento generale sulla protezione dei dati 

– GDPR) si fa presente che il trattamento dei dati personali, svolto con strumenti informatici e/o 

cartacei idonei a garantire la sicurezza e riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire, nel rispetto dei 

principi del GDPR, sia per finalità correlate alla procedura in oggetto, sia per finalità inerenti alla 

gestione del rapporto medesimo, e comunque per finalità di interesse pubblico e per adempiere 

obblighi legali secondo le modalità e nei limiti di cui all’informativa allegata. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art.31 del D.Lgs.50/2016 s.m.i. il Responsabile Unico del Procedimento è la 

Dott.ssa Martina Uccheddu, tel. 0781 9669208, e-mail  

amministrazione@comune.santannaarresi.ca.it. 

 

 

Allegati:  

1. Allegato A - Manifestazione di interesse; 

2. Capitolato speciale d’appalto; 
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3.    Informativa Privacy; 

4.    Modello avvenuto sopralluogo. 

  

Sant’Anna Arresi lì 20/10/2022 

 

 

Il Responsabile del Servizio  

Martina Uccheddu 

 

 

                                                                          (firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005)  
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