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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152,D.Lgs. n. 267/200D

1. Il presente regolamento disciplina, in conformilié aorme statutarie
al regolanento sull’ordinamento degli uffici e dei servifgrdinamento contabi
dell'ente nel rispetto dei principi stabiliti dal e$to Unico delle Leg
sull’Ordinamento degli Enti Locali (T.U.E.L.) appato condecreto legislativo ]
agosto 2000, n. 26# successive modificazioni ed integrazioni, daicret
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 daiprincipi contabili generali ed applic
allegati al richiamatalecreto legislativo n. 118/2011

2. Esso costituisce un insieme organicaetiole finalizzate alla rilevazior
andisi, controllo e rendicontazione dei fatti gestinche comportano entrate
spese, costi ed oneri, ricavi e proventi ovvero aeterminano variazio
qualitative/quantitative degli elementi attivi espavi del patrimonio dell’ente.

3. Atale fine il presente regolamento stabiliscedmpetenze, le procedur
le modalita in ordine alle attivita di programmamofinanziaria, di gestione e
rendicontazione, adottando un sistema di scritt@rgabili ritenutoidoneo per |
rilevazione dei fatti g&tionali che hanno carattere finanziario, economgé
patrimoniale.

4. Ai sensi dell’articolo 152, comma 4 dBl.Lgs. n. 267/2000all’ente s
applicano oltre alle disposizioni sull’ordinamerfilmanziario e contabile degli e
locali aventi natura di principi generali con vaadi limite inderogabile, que
derogabili previsti nello stesso articolo, quanam miversamentelisciplinate de
presente regolamento ed alle quali espressameritwisi.

TITOLO I
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deito dall’art. 153 de
D.Lgs. n. 267/2000e organizzato in modo da garantire ¢eszio delle funzioni
coordinamento e di gestione dell'attivita finan@aatell’Ente e piu precisamente:

. la programmazione e i bilanci;

. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di tiy@se;

la gestione del bilancio riferita alle entrate;

. la gestione del bilancio riferita alle spese;

. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;

i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fizéaria,;

. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inveintar

. la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
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j. irapporti con la funzione del controllo di geseom con i servizi dell’ente.

2. Le articolazioni operative del Servizio econooHinanziario son
strutturate secondo quanto previsto dal regolameegt uffici e dei servizi.

Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3D.Lgs. n. 267/200pD

1. I Resposabile del Servizio finanziario, oltre a svolgereauunzione ¢
coordinamento delle varie articolazioni del settore

a) e preposto alla verifica di veridicita delle preoig di entrata e di compatibili
delle previsioni di spesa da iscriversi nel bilandi previsione;

b) e preposto alla verifica periodica dello stato cteatamento delle entrate €
impegno delle spese e piu in generale alla salvdgudegli equilibri finanzia
complessivi della gestione e dei vincoli di finaqzdoblica,;

c) eprime il parere di regolarita contabile sulle prsigodi deliberazione di Giur
e di Consiglio di cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabigf’Ente nelle forme e nei term
voluti dalla legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Presidente del Caasigl suo delegato,
all’Organo di revisione ed alla Corte dei Conti i8ae Controllo fatti o atti «
cui sia venutoa conoscenza nell’esercizio delle funzioni che @oss a su
giudizio, comportare gravi irregolarita di gestioogyrovocare danni all’Ent
nonché comunica per iscritto I'eventuale verificad8 situazioni tali d
pregiudicare gli equilibri del bilancio, cosi comevisto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmazione eratidicontazione con
modalita previste nel presente regolamento;

h) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@mte le informazioni
valutazioni di tipo finanziario ed economipatrimoniale necessarie |
I'esercizio delle loro funzioni.

2. Nell'esercizio di tali attivita agisce in auton@ nei limiti di quant
disposto dalla vigente normativa applicabile aghtiELocali in materia
programmazione e gestione delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del SeiwiFinanziario, in caso
assenza o impedimento del Responsabile del Ser¥mianziario, le funziol
vicarie sono assunte ad ogni effetto dal dipendeelEEnte dell’area contabi
presente in servizio incaricato dal Sindaco di Gae@ non inferiore a C.

Art. 4

Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c.3).Lgs. n. 267/200pD

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @etl’49 delD.Lgs. n. 267/2000
e espresso dal Responsabile del Servizio Finaozigulla proposta
provvedimento, entro iorni dal suo ricevimento per le proposte delibiee
comportanti spesa di parte corrente, su servigrai/tminori 0 maggiori entrate
entro_3giorni dalla richiesta per proposte deliberativenportanti pese in cont
capitale.

2. Il parere di regolarita contabile quale dichzzwae di giudizio e atto
valutazione deve riguardare:

a) I'osservanza delle disposizioni contabili previseD.Lgs. n. 267/2000
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b) 'osservanza dei principi contabili generali ed leqgdi previsti dalD.Lgs. n
118/2011

c) 'osservanza di disposizioni contenute nel presezgelamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dalinamento contabile
finanziario degli enti locali, anche in riferimeratie competenze degli organ
direzione politica e dei responsabili della gestiore dé risultati
nell'acquisizione e nellimpiego delle risorse firmarie ed economico-
patrimoniali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su cuiniziativa dovrebbe esse
successivamente impegnata,

g) I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econaodinanziari e patrimoniali d
procedimento formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle quaér qualsiasi ragior
non puo essere fimulato il parere ovvero lo stesso non sia positovache
necessitino di integrazioni e modifiche sono reatwj entro gli stessi termini di «
al comma 1, con motivata relazione, al servizigpprente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione debkptamsabile del Serviz
Finanziario le verifiche inerenti il rispetto dimoe e regolamenti riguardanti asg
non contabili per i quali risponde il responsaliiel servizio che ha appostc
parere di regolarita tecnica di cui all’art. 49nwoa 1 deD.Lgs. n. 267/2000

5. L’'eventuale ininfluenza del parere di regoladténtabile per le proposte
deliberazione che non comportino spese né preseérititureo altre implicazioni
carattere contabile, economico patrimoniale e lgsoa valutata esclusivamente
Responsabile del Servizio Finanziario, il qualel, ce&si sopra esposti, dichii
I'irrilevanza del proprio parere.

6. Il parere & sempre espressdorma scritta, sottoscritto e munito di d
inserito nell’atto in corso di formazione.

Art. 5
Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5D.Lgs. n. 267/2000

1. Il visto di copertura finanziaria della spesalsatti di impegno di ct
all'art. 153, comma 5 ddD.Lgs. n. 267/200@ reso dal Responsabile deh&so
Finanziario, entro giorni dal suo ricevimento, e deve riguardare:

a) I'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei com
successivi, sull’'unita di bilancio e di P.E.G. mduato nell’atto di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plunads;
c) la competenza del responsabile del servizio prampene
d) I'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dallavanzo di amrhigsone i
Responsabile del Servizio Finanziario, ai fini dédbascio dell'atestazione
copertura finanziaria, deve tener conto dello s@itaealizzazione dell’avan.
medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vehédnerenti il rispetto
norme e regolamenti riguardanti aspetti non prett#e contabili per i cpli
risponde il responsabile del servizio che ha sotitbs la determinazior
d’'impegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaggione, non puo ess
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rilasciato il visto di copertura finanziaria ovvel® stesso non sia positivo te
necessitino di integrazioni e modifiche sono reatwj entro lo stesso termine di
al comma 1, con motivata relazione, al servizigpprente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di ewble gravita tali c
pregiudicare gli equilibri del Encio, il Responsabile del Servizio Finanziari@
sospendere il rilascio delle attestazioni di capertinanziaria con le modalita
cui al successivo articolo.

6. Il parere € sempre espresso in forma scritta, Soitto e munito di dat
inserito nell’atto in corso di formazione.

Art. 6

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serv Finanziario
(Art. 153, c.6D.Lgs. n. 267/2000

BN

1. Il responsabile @ Servizio Finanziario & obbligato a segnalaretti
gestionali dai quali possono derivare situaziohida pregiudicare gli equilibri
bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valatazove rilevi che |
gestione delle entrate e dellspese evidenzi il costituirsi di situazioni,
compensabili da maggiori entrate o minori spesedgpregiudicare gli equilibri
bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai preceder
commi possono riguardare ancheéstione dei residui e I'equilibrio di bilancior
il finanziamento della spesa d’investimento qualsravidenzino situazioni c
possono condurre a squilibri della gestione di ceteipza o del conto residui ¢
se non compensate da variazioni gestiiopositive, possono determinare disav
di gestione o di amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareedbcumentate, e
valutazioni, adeguatamente motivate, sono invidt&iadaco, al Presidente
Consiglio, al Segretario amunale, all'Organo di Revisione ed alla Corte denti
in forma scritta e con riscontro dell’avvenuto kiceento.

5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette giorfa dainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 dé&.Lgs. n. 267/2000provvede
riequilibrio entro trenta giorni dal ricevimentolldesegnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espredsaltino di particolar
graviia agli effetti della copertura finanziaria dellpese, il responsabile
Servizio Finanziario puo contestualmente comuniearsoggetti di cui al comr
quarto, la sospensione, con effetto immediato, rdascio delle attestazioni
copertura di cui all’articolo 5 del presente Reguato.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle attgshi di copertut
finanziaria deve essere motivata con l'indicazidee presupposti di fatto e de
ragioni giuridiche che hanno determinato la deaisimedesima.

9. La sospensione del rilascio dell’attestazione ghectura finanziaria ope!
in ogni caso, qualora, trascorsi trenta giorni elaégnalazioni di cui ai com
precedenti, gli organi competenti non abbiano adlotit provvedimenti necessar
fine di ricostituire gli equilibri di bilancio.

Art. 7

Casi di inammissibilita e di improcedibilita delléeliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. Le previsioni del Documento Unico di ProgrammaziofBUP)
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costituiscono vincolo di coerenza decisionale i fiei successivi provvedime
della Giunta o del Consiglio comunale. Le delibevazdi rispettiva competen
non possono, pertanto,sdostarsi dai contenuti programmatici e dagli a@ivi
definiti nel DUP, anche per non pregiudicare gliiéhri del bilancio previamen
stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza é verificata

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle pste di deliberazioni che sie
espressione di mero indirizzo politiesaministrativo, senza riflessi di carati
operativogestionale. Su tali proposte non é richiesto algarere istruttorio ¢
parte dei responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile delewvizio di competenza, con riguardo alle proposi
delibgazioni che, oltre al merito amministrativo (atti thero indirizzo)
incidono anche sulla discrezionalita operativa tedponsabile del servi:
interessato, il quale e tenuto ad esprimere il pogparere di regolarita tecnica,

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, mediaihteroprio parere
regolarita contabile finalizzato ad attestare ilnteaimento degli equilibri d
bilancio, con riguardo alle proposte di deliberaziche, in auazione dell
previsioni programnatiche, comportano impegni di spesa o diminuzidi
entrate compensabili con maggiori entrate 0 mispese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con levigioni del DUP pe
difformita o contrasto con gli indiriz e le finalita dei programmi approvati, st
da considerare inammissibili. Quelle che rilevamsussistenza di copert
finanziaria o incompatibilita tra le fonti di finammento e le finalitd di spe
ovvero tra le risorse disponibili (finanziariemane e strumentali) e que
necessarie per la realizzazione del nuovo progransm@o da considera
improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta dilderazione sottopos
all'esame ed alla discussione dell’'organo delibieraé dichiarta dal Presidente ¢
consiglio comunale o dal Sindaco, su proposta @greario comunale e st
scorta dei pareri istruttori dei responsabili davei.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiales pareri istruttori sul
proposta di delib@zione, non consente che la proposta medesima \esagnina
e dscussa dall’organo competente. In tal caso la @tapdi deliberazione po
essere approvata solo dopo aver provveduto, coosdpe motivata deliberazic
dellorgano competente, all@ecessarie modificazioni dei programmi e
obiettivi ed alle conseguenti variazioni delle pseani del DUP e del bilancio.



TITOLO Il

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLIALTRI SETTORI DELLENTE

Art. 8

Competenze dei responsabili di Settore/Servizio
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. ®.Lgs. n. 267/200p

1. Ai responsabili di servizio, nei limiti delle daioni a ciascuno di e:
assegnate, compete:

a) l'elaborazione, sulla base dei dati in proprio pss® e nel rispetto de
indirizzi formulati dal Sindaco e dall’assessordedato, delle proposte
progetti di Bilancio, da presentare al Serviziodfinario;

b) I'elaborazione dell@roposte di modificazione delle previsioni di bitgo tantc
della spesa cosi come dell’entrata da sottoporemlizio Finanziario;

c) I'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta &ni della predisposizione de
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

d) I'accertamento dell’entrata ai sensi dell’articd79 delD.Lgs. n. 267/200@
limmediata trasmissione, al Servizio Finanziadel|la doementazione di cui
comma 3 dello stesso articolo di legge, ai fini'dahotazione nelle scrittu
contabili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesdinile «determinazioni», di c
all'articolo 183, c. 9 deD.Lgs. n. 267/200@ la loro trasmissione al Servi
Finanziario con le modalita ed i tempi definiti peésente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesa neletspdell’articolo 191 delTUEL,;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione cui allart. 184 delD.Lgs. n
267/2000

2. | responsabili della gestione dei diversi servi’8nte collaborano con
Responsabile del Servizio Finanziario rendendoadigpli gli elementi necess:
per l'espletamento delle funzioni di coordinamio e gestione compless
dell'attivita finanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttamerge personalmen
dell'attendibilita, chiarezza e rigorosita tecnidagli elementi informativi re
disponibili, anche ai fini della verifica di veiaita delle previsioni di entrata e

compatibilita delle previsioni di spesa di competedel Responsabile del Serv
Finanziario ai sensi dell’art. 153, quarto commbRlégs. n. 267/2000

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c2Lgs. n. 267/2000

1. La programmazione rappresenta il processo di aralialutazione, n
rispetto delle compatibilita economidimanziarie, della possibile evoluzione d
gestione dell’ente e si conclude con la formalizzae delle decisioni politiche
gestionali che danno contenuto ai piani e prografuaturi.
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2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di conlop & soggetto titola
della programmazione in conformita a quanto dispongl T.U.E.L., ilD.Lgs. n
118/2011e lo statuto dell’Ente.

‘3. Partecipano alla programmazione la Giunta, le casioni consiliari®
present) j| segretario, i responsabili dei servizi, le a€azoni ed altri enti il
conformita alle norme contenute nello statuto &eite e nei regolamenti attua

dello stesso.
4. Gli strumenti della programmazione di mandato soosiituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

C) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.Psgpzione strategi
(SES).

5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zixs® operativa (SEO);
b) dal bilancio di previsione;

c) da tutti i documenti di programmazione settorialevgsti dalla normativ
vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneos@uatti nel rispetto ¢
Principio contabile applicato concernente la progrezione di bilancio (allege
n. 4/1 alD.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni).

Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pgogmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174D.Lgs. n. 267/200p

1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanze abiit del rendicont
approvato, della relazione sulla gestione di cliarticolo 231 delTUEL e dell:
relazione sullo stato di conseguimento degli obvietbtrategici ed Operati
dellanno precedente, la Giunta predispone la mtEpali Documento unico
Programmazione (DUP) e la sottopone all'approvazidel Consiglio Comunale.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consiglio@pva il DUP.

3. Entro il 30 agosto di ciascun anno, i responsabilservizio, sulla ba:
delle direttive dita Giunta, nel rispetto delle linee programmatiehéegli obiettiv
di cui al comma 1, e sulla base delle indicazioatodologiche del Segretario e
responsabile del Servizio Finanziario, formulanm c¢ollaborazione con
Responsabili di Servizio,na o piu proposte alternative gestionali eviderdiape
ciascuna di esse i diversi livelli di utilizzo delrisorse umane, strumenta
finanziarie necessarie, con le indicazioni da imsenel PEG, nel bilancio e 1
DUP.

4. Entro il 30 settembre il resnsabile della programmazione dei la
pubblici nel rispetto dei limiti di indebitament@mmunicati dal responsabile
Servizio Finanziario, predispone il Programma e dei Lavori pubblici, e
sottopone all'adozione della Giunta.

5. Il Responsalie del Servizio Finanziario, sulla base delle psipocom
sopra definite e delle notizie, dati ed atti in $ossesso, elabora entro il 5 ottc
uno schema di “bilancio aperto”, annuale e pluredenda sottoporre all'esa
congiunto dell’organo esettwo e dei responsabili dei servizi per la valubez
necessaria alla definizione negoziata dei progranaegli obiettivi di gestione
delle dotazioni finanziarie assegnabili a ciasemigio.

6. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e approua, ddéiberazione, |
progetto di bilancio, corredato dell’eventuale nditaggiornamento al DUP.
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7. Entro lo stesso termine, gli elaborati relativiBalancio di Previsione
cui al comma precedente e i relativi allegati somemessi al Collegio dei Revis
per il parere di cui all'art. 239, comma 1 dekreto legislativo n. 267/2000

8. Il Collegio dei Revisori provvede a trasmetteré@edsidente del Consig
il parere di cui al precedente comma entro e nime dliecigiorni dal riceviment
della documentazione cosi come riportato nel compreeedente.

9. I documenti previsionali con gli allegati che virgeriscono e la relaziol
dellorgano di revisione sono messai disposizione dei consiglieri comun
mediante avviso di deposito a cura del responsdkilservizio finanziario, entre
duegiorni successivi alla presentazione della relzzidell’organo di revisione. (
elaborati sono depositati presso l'ufficdi segreteria e/o ufficio ragionerie
disposizione dei consiglieri che ne potranno premdesione negli orari di ufficio
richiederne copia anche in formato digitale. DeWenuto deposito e d
comunicazione dal Segretario a tutti i consiglieomunali anche ai fini del
presentazione di eventuali emendamenti agli schdmibilancio predispos
dall’organo esecutivo.

10. | consiglieri comunali possono presentare pertiscanche all'inizi
della sessione per I'approvazione del bilanciopeopoposte di emendament
condizione che le stesse non comportino disequitbrbilancio e, nel caso
proposte comportino maggiori spese, devono indicarezzi per farvi fronte.

11. Lo schema di bilancio annuale, unitamente a tuttallegati che vi ¢
riferiscono, ivi compresi la relazione dell’organo mvisione, sono deposit
presso l'ufficio di segreteria entro la data diiondell’avviso di convocazione ¢
Consiglio comunale per I'approvazione di competenghrispetto del termine
legge.

12. In caso di differimento del termine per la deliberaeialel bilancio :
sensi dell’art. 151, comma 1 dBLLgs. n. 267/2000i termini di cui al presen
articolo si intendono corrispondentemente prorogati

13. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 ddlUEL il responsabile d
Servizio Finanziario, dopo I'approvazione del Bdan ne cura la pubblicazioneln
sito internet.

TITOLO I
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis,D.Lgs. n. 149/201}1

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvededigere la Relazie
di inizio mandato e la sottopone alla sottoscrigiael Sindaco entro 90 gio
dall'inizio del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quargwisto dall’art. 4bis
del D.Lgs. n. 149/2011tutti gli elementi sufficienti per verificare lsituazion:
finanziaria e patrimoniale e la misura dell’'indebiiento oltre che il rispetto
vincoli di finanza pubblica imposti dalla legislane vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei eoimprecedenti, dov
contenere le linee programmatiche relative alleraz ai progetti da realizzare
corso del mandato, articolate per missioni.

1. 1 contenuti della Relazione di inizio mandato dossicono elemer
essenziali della Sezione Strategica del DocumemacdJdi Programmaziol
(D.U.P.).
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TITOLO Il
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12

Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170,D.Lgs. n. 267/200pD

1. 1l D.U.P. si collega al documento degli indirizzergerali di govern
approvato dal Consiglio, ai sensi dell'art. 42, coan2 delD.Lgs. n. 267/200@c
alla Relazione di inizio mandato di cui all'artiogbrecedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha caratterergéne costituisc
la guida strategica ed operativa dell’ente.

3. Esso é redattael rispetto di quanto previsto dal principio apato dell:
programmazione di cui all’allegato n. 4.1 dekreto legislativo 23 giugno 2011
118 e successive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schelnaelibera de
bilancio di previsione finanziario, la Giunta prete al Consiglio la nota
aggiornamento del Documento Unico di Programmazione

Art. 13

La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/201]all. 4/1, punto 4.3)

1. Allinterno della Sezione Operativa del Documentonitd d
Programmazione devessere definita la programmazione degli enti el
organismi strumental’ specificando gli indirizzi e gli obiettivi facengiarte de
Gruppo Amministrazione Pubblica Locale.

2. Detta programmazione avviene nel rispetto di quam&visto nel punt
4.3 del Principio Contabile applicato alla prograazmnedi cui all’allegato n. 4.

del decreto leqgislativo 23 giugno 2011, n. 118 particolare, sulla scorta deg

indirizzi contenuti nel D.U.P.:
a) gli enti strumentali in contabilita finanziaria pispongono entro il 31 luglio:
« il Piano delle attivita o Piano programma, di daralmeno triennale;

* il bilancio di previsione almeno triennale, predisfp secondo lockema c
cui all'allegato n. 9 ab.Lgs. n. 118/2011

« il bilancio gestionale o il piano esecutivo di gessé, cui sono allegatne
rispetto dello schema indianell’allegato n. 12, il prospetto delle previs
di entrata per titoli, tipologie e categorie peastduno degli anni considel
nel bilancio di previsione, e il prospetto delleysioni di spesa per missic
programmi e macroaggregati per ciascutegli anni considerati nel bilan
di previsione;

il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente pgrtiene al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo tpmma 2 delldegge 3.
dicembre 2009, n. 196

b) gli enti strumentali in contabilita civilistica ptsspongono entro il 31 luglio:

i. il Piano delle attivitd o Piano programma, di daralmeno triennale, defin
in coerenza con le indazioni dell’'ente capogruppo. In caso di attivaziol
nuovi servizi € aggiornato il piano delle attivitdn la predisposizione
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un’apposita sezione dedicata al piano industrialendovi servizi;

ii. il budget economico almeno triennale. Gli enti apgeenti al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo &épmma 2 delldegge 3.
dicembre 2009, n. 196allegano al budget il prospetto conuamte I
ripartizione della propria spesa per missioni egpmmi, accompagne
dalla corrispondente classificazione secondo la emmtatura COFOG
secondo livello, di cui all’articolo 17, comma 3 geesente decreto;

iii. le eventuali variazioni al budget economico;

iv. il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente @grtiene al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo &épmma 2 delldegge 3.
dicembre 2009, n. 196

c) gli Organismi strumentali cosi come definiti dattall-ter delD.Lgs. n
118/2011non predispongono un apposito documeditgrogrammazione ¢
adeguano la costruzione del bilancio agli indiriztrategici ed operati
contenuti nel D.U.P.

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14

Il bilancio di previsione
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l bilancio di previsione finanziario, elaboragulla base delle lin
strategiche contenute nel D.U.P. e deliberato wasdoi principi contabili genere
e applicati allegati ablecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 138 successi\
modificazioni.

2. Esso e redatto nel rispetto del modello di dlidlegato n. 9 deD.Lgs. n
118/2011e successive modificazioni, comprendeetg@revisioni di competenze
di cassa del primo esercizio del periodo considegale previsioni di competer
degli esercizi successivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza cqoriiicipio generale n. :
dell’Allegato n. 1 delD.Lgs. n. 118/2011e successive modificaziofprincipic
della competenza finanziaria) e rappresentano tieatene le spese che si prev
saranno esigibili in ciascuno degli esercizi coesati, anche se la relat
obbligazione e sorta in esercizi precedenti. Esee geterminate esclusivameirie
relazione alle esigenze funzionali ed agli obiettioncretamente perseguibili
periodo cui si riferisce il bilancio di previsiorimanziario, restando esclusa ¢
guantificazione basata sul criterio della spesacstancrementale. In particolare:

a) la previsione delle entrate rappresenta quaatontinistrazione ritiene di pot

ragionevolmente accertare in ciascun esercizioecopiato nel bilancio, anc
nel rispetto dei principi contabili generali dettendibilita e della congruit;

b) la previsione della spesa € predisposta nel rispeitprihcipi contabili genere
della veridicita e della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegid assunti a seguito

obbligazioni giuridicamente perfezionate, esigibégli esercizi considerati;
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— per quelle di competenza, che gli stanziamenti @lavwo essere quantific
nella misura necessaria per lo svolgimento detleitat o interventi che. sul
base della legislazione vigente daranno luogo, ddigazimi esigibili negl
esercizi considerati nel bilancio di previsione.edigibilita di ciascur
obbligazione e individuata nel rispetto del pringippplicato della contabili
finanziaria, di cui all’allegato n. 4.2 decreto legislativo n. 118/2011

Art. 15

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187,D.Lgs. n. 267/2000

1. L’avanzo di amministrazione puo essere appliehtbilancio nel rispet
dei vincoli in cui é distinto, ai sensi dell’art87Z delD.Lgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dell’art. 187, comma 3-bis delLgs. n. 267/2000I'avanzo d
amministrazione non vincolato non puo essere méta nel caso in cui I'entsi
trovi in una delle situazioni previste dagli artich95 e 222, fatto salvo l'utilizz
per i provvedimenti di riequilibrio di cui all’adlo 193.

3. Il disavanzo di amministraziongccertato ai sensi dell’articolo 186
immediatamente applicato a@Bercizio in corso di gestione contestualmente
delibera di approvazione del rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazigrossono esse
utilizzate, per I'anno in corso e per i due sucisgstitte le entrate, con eccezic
di qudle provenienti dall’assunzione di prestiti e dietla aventi specific
destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipatniali possono esse
destinate solo alla copertura di squilibri del bde investimenti.

Art. 16

Fondo di riserva
(Art. 166,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte corrente del bilancio di previsioeeprecisamente ne
Missione “ Fondi e Accantonamenti” & iscritbtm fondo di riserva di importo n
inferiore allo 0,30 per cento e non superiore g@e? cento del totale delle sp
correnti inizialmente previste in bilancio.

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli artic
195 e 222 deb.Lgs. n. 267/2000il limite minimo previsto dal comma 1 e stabi
nella misura dello 0,45 per cento del totale dgtlese correnti inizialmente prest
in bilancio.

3. Il fondo di riserva € utilizzato, per la metdldstanziamento, per integr:
la dotazione degli interventi di spesa correnteulieprevisioni risultino insufficien
rispetto agli obiettivi. L'altra meta dello stan@ianto € riservatalla copertura
eventuali spese non prevedibili, la cui mancatateffzione comporterebbe de
certi all'Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacs@ffettuati fino al 3
dicembre, con deliberazione della Giunta, sullaebas una redzione de
Responsabile del Servizio Finanziario da allegare.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente samaunicate al Consigl
entro sessanta giorni dall'adozione. Per le dddiieni di Giunta adottate nell’ultin
bimestre dellanno, la comigazione € effettuata entro la prima seduta deit
successivo.

6. Con deliberazione di variazione al bilancio, adottarsi entro il 2
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novembre di ciascun anno, il fondo di riserva paseee utilizzato per I'istituziol
di nuove unita elementari di epa. Con le medesime modalita la dotazion
fondo di riserva puo ssre incrementata fino al limite massimo del duegeatc
del totale delle spese correnti inizialmente ptevis bilancio.

Art. 17

Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quateD.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ Fbre Accantonamenti”
iscritto un fondo di riserva di cassa di importanoferiore alb 0,20 per cento ¢
totale delle spese finali inizialmente previstéilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 3
dicembre di ciascun anno con deliberazione dellatai sulla base di una relazi
del Responsabile del Servizio Finanziario da atega

Art. 18

Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3, c. 5D.Lgs. n. 118/2011

Si riporta c. 5, art. 3D.Lgs. n. 118/201% Al fine di dare attuazione al principio contat
generale della competenza finanziaria enunciatd’alkelgato 1 al presente decreto, gli enti di cui
comma 1, a decorrere dall'anno 2015, iscrivono nagliemi di bilancio di cui all’articolo 11, commg
lettere a) e b), il fondo per la copertura degligegni pluriennali derivanti da obbligazioni sortegli
esercizi precedenti, di seguito denominato fondoigrhnale vincolato, costituito:

a) in entrata, da due voci riguardanti la parte cortene il conto capitale del fondo, per un imp«
corrispondente alla sommatoria degli impegni assumgli esercizi precedenti ed imputati
all'esercizio considaato sia agli esercizi successivi, finanziati daorise accertate negli eserc
precedenti, determinato secondo le modalita indiaatl principio applicato della programmazione
cui all'allegato 4/1;

b) nella spesa, da una voce denominata “fondo plurédanvincolato”, per ciascuna unita di vc
riguardante spese a carattere pluriennale e distinénte per ciascun titolo di spesa. Il fonc
determinato per un importo pari alle spese che reivpde di impegnare nel corso del primo ¢
considerato nel bilncio, con imputazione agli esercizi successiville spese gia impegnate ne
esercizi precedenti con imputazione agli eseraimicessivi a quello considerato. La copertura ¢
quota del fondo pluriennale vincolato riguardante $pese impegnate negsercizi precedenti
costituita dal fondo pluriennale iscritto in entegat mentre la copertura della quota del fo
pluriennale vincolato riguardante le spese chersvpde di impegnare nell'esercizio di riferimentm
imputazione agli esercizi sua®vi, € costituita dalle entrate che si prevedeadéertare nel cors
dell’'esercizio di riferimento. Agli stanziamenti spesa riguardanti il fondo pluriennale vincolat
attribuito il codice della missione e del programuiaspesa cui il fondo si rifesce e il codice del piar
dei conti relativo al fondo pluriennale vincolato.

Nel corso dell'esercizio, sulla base dei risultaél dendiconto, & determinato I'importo defin
degli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennaléncolato e degli impegnassunti negli eserci
precedenti di cui il fondo pluriennale vincolatostituisce la copertura.

1. Nella parte entratacon riferimento a ciascun esercizio consideratc
bilancio, prima degli stanziamenti riguardanti latrate, il Responsabile
Servizio Finanziario provvede ad iscrivere le voci refatal fondo plurienna
vincolato.

2. L'ammontare complessivo del fondo iscritto in etaradistinto in part
corrente e in c/capitale, & pari alla sommatoriglideccantonamenti riguardant
fondo stanati nella spesa del bilancio dell’esercizio premee, nei singc
programmi di bilancio cui si riferiscono le spese.

Art. 19

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte spesa del Bilanciopn riferimento a ciascun programmé
Responsabile del Servizio Finanziario, provvedeisadivere nella voce Fon
Pluriennale Vincolato:
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a) la quota di risorse accertate negli eser@recedenti che costituiscono
copertura di spese gia impegnate negli eserciziegienti a quello cui si riferis
il bilancio e imputate agli esercizi successivi.tal caso il Responsabile
Servizio Finanziario provvede autonomamente advise i valori di bilancic
sulla base del cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel cordbeskrcizio, destinate
costituire la copertura di spese che si prevedeingiegnare nel cor:
dell’'esercizio cui si riferisce il bilanciopa imputazione agli esercizi succes!
In tal caso il Responsabile del Servizio Finanmigiovvede autonomamente
iscrivere 1 valori di bilancio sulla base del crpnogramma trasmesso
responsabile del servizio competente.

2. Nel caso di spese pee lquali non sia possibile determinare in fas
costruzione del bilancio I'esigibilita nel corsoideari esercizi, o di investimel
privi di cronoprogramma, il Responsabile del Seovizinanziario potra iscrivet
nel primo anno, l'intera somma nel dmaento di bilancio nel Fondo Plurienr
Vincolato relativo alla missione ed al programmasiuiferisce la spesa, e nel P
nello specifico capitolo di spesa che si & progratondi realizzare, anche se |
risultano determinati i tempi e le modalita.

Art. 20

Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondiAecantonamenti
allinterno del pogramma “Fondo crediti di dubbia esigibilitd” eamstiatc
'accantonamento al fondo crediti di dubbia esig#i il cui ammontare
determinato in considerazione dell'importo deghirgiamenti di entrata di dubbi
difficile esazione, secondo le moial indicate nel principio applicato de
contabilita finanziaria di cui all’allegato 4.2 décreto legislativo 23 giugno 20
n. 118 e successive modificazioni.

2. La determinazione del Fondo é effettuata dal Resgdule del Servizi
Finanziarioche sceglie la modalita di calcolo della media @ascuna tipologia
entrata o per tutte le tipologie di entratael rispetto dei criteri conten
nell’esempio n. 5, riportato in appendice, del ppio si cui all'allegato 4.2 ¢
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 18 detta scelta dmotivazione nella no
integrativa al bilancio.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualoeaawvisi I'esigenza, pt
effettuare svalutazioni di importo maggiore a qugteviste dal punto precede
dandone adeguata motivazione nella nota integratisdancio .

4. L'accantoramento al fondo crediti di dubbia esigibilita noroggetto ¢
impegno e genera un’economia di bilancio che cad nel risultato
amministrazione come quota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificai termini previsti de
principio si cui all'allegato 4.2 aflecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1IB3
corretta quantificazione e laongruita del fondo crediti di dubbia esigibi
conmplessivamente accantonato sia nel bilancio sidanathzo d’amministrazion
Fino a quando il fondo crediti di dubbia esigililinon risulta adeguato
Responsabile del Servizio Finanziario esprime paneegativo sugli atti cl
prevedono I'utilizzo dell’avanzo di amministrazione

Art. 21

Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondiA&cantcmamenti’
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all'interno del programma “Altri fondi”, sono staafi specifici accantoname
relativi ad ulteriori fondi riguardanti passivitétenziali, sui quali non é possit
impegnare e pagare. In particolare, dovranno egz@nésti accantonamenti pe
“fondo rischi spese legali”, “fondo spese per indé&n di fine mandato del ..
“fondo rischi per escussione garanzie”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilancmnfluiscono nella quo
accantonata del risultato di amministrazione,z#dbileai sensi di quanto previs
dall'articolo 187, comma 3 dé&).Lgs. n. 267/2000

3. Quando si accerta che la spesa potenziale non pudepificarsi, i
responsalie del Servizio Finanziario provvede a liberare dahcolo [e
corrispondente quota del risultato di amministragio

Art. 22

Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172,D.Lgs. n. 267/2000

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documeptevisti dall’art. 17
del TUEL.

2. Il Responsabile del Servizio Finanz@provvede alla loro compilazio
ed alla verifica della coerenza dei dati insergnqli altri documenti di bilanc
oltre che all’attendibilita e correttezza delleamrhazioni in essi contenuti.

Art. 23

Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudeghti
(Art. 162, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organisuhi partecipazione
conoscenza dei contenuti significatidiel bilancio e dei suoi allegati I'et
predispone forme di consultazione della popolazione
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TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 24

[l piano esecutivo di gestione e Piano delle Perfance
(Art. 169,D.Lgs. n. 267/200pD

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmbmeoperativo-
informativo e di controllo dell’attivitd gestionaleostituisce l'atto fondament:
che realizza il raccordo tra le funzioni di indatzpolitico-amministratio espres:
dagli organi di ggerno e le funzioni di gestione finalizzate a resdre gli obiettiv
programmati, spettanti alla struttura organizzatiedl'ente. Esso costituisce
documento che permette di declinare in maggioragett la programmanne
operativa contenuta nellapposita Sezione del Daum Unico ¢
Programmazione (D.U.P.).

2. Viene approvato dalla Giunta Comunale entro 30ngidall'approvazior
del bilancio, con carattere prettamente finanziat allegato al Piano de
Performancgche rappresenta il documento programmatico taknda adottare
coerenza con i contenuti e il ciclo della programimae finanziaria e di bilanci
che individua gli indirizzi e gli obiettivi strateyy e operatavi e definisce
indicatori per la misurazione e la valutazioneaelkrformance.
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Art. 25

Piano degli indicatori
(Art. 227, c. 5, lett. clp.Lgs. n. 267/200p

1. Il Piano degli Indcatori & lo strumento per il monitoraggio degliethvi
e dei risultati di bilancio ed integra i documeathitprogrammazione.

2. Esso e redatto secondo la struttura e le carditiesevidenziate n
Principio Contabile Applicato alla programmaziond&dancio, punto n. 11.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decredel Ministero deg
interni, I'ente potra determinare ulteriori indicdtdi quantita di efficienza e
efficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 26

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilancio di previsione pu0 essere variato c@iso dell’'esercizio sia ¢
riferimento agli stanzianmti di competenza che agli stanziamenti di cassa,le
modalita e le competenze previste nell’articolo 8iébr.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vannoispettati i principi del paregg
finanziario, nonché tutti gli equilibri stabilithibilancio per la copertura delle sg
correnti e per il finanziamento degli investimenti.

3. Le proposte di variazione sono predisposte dsponsabili dei servi
interessati e deve essere trasmessa al Servizam#zario che, entro diegiorni,
provvede a predisporre apposita delibera di vamei

4. La Giunta puo disporre variazioni di bilanciosansi dell’art. 42, comn
4 delD.Lgs. n. 267/2000in via d'urgenza con deliberazione da sottoparratifice
del Consiglio, a pena di decadenza, entro il teendinsessanta giorni dall’adozic
e, comunque, entro il 31 é¢imbre dell’anno in corso, anche se a tale datasrs
scaduto il termine predetto.

5. La proposta di ratifica & predisposta entroidiearni dall’approvazione
cui al punto precedente dal Responsabile dei Sdtwianziari, corredato dei par
di legge, evidenziando con apposita relazione, anchevghtuali rapporti giuridi
eventualmente gia sorti.

6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratific
adotta i provvedimenti ritenuti necessari nei rigliadei rapporti gentualment
sorti sulla base della deliberazione non ratificata

Art. 27

Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-teD.Lgs. n. 267/200p

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alle azioni di PEG di ct
all'art. 37 del presente regolamento, approva keazeni di bilancio non aver
natura discrezionale che si configurano come memngerapplicative delle decisic
del Consiglio, cosi come indicate nell’articolo 1#®mma 5-bis deD.Lgs. n
267/2000

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al €igiio nella prim;
seduta utile e, comunque, entro il 31 dicembreéateib in corso.
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Art. 28
Variazioni di bilancio art. 175, c. 5-quarteD.Lgs. n. 267/2000

1. I responsabili della spesagsono richiedere variazioni di bilancio n
ipotesi indicate nell’articolo 175, comma 5-quatetD.Lgs. n. 267/2000

2. Sono escluse le variazioni dei capitappartenenti ai macroaggres
riguardanti trasferimenti correnti, i contributilagvestimenti e ai trasferimenti
conto capitale, che sono di competenza della Giunta

3. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanaientro 5 giorni, a seguoi
di istruttoria con propria determinazione provvea@ approvare la variazio
richiesta ad effettuare le dovute modifiche allgitgoe contabili ed a dar
comunicazione ai servizi richiedenti.

4. Di dette variazioni viene data comunicaziongadedel Responsabile ¢
Servizio Finanziario alla Giunta alla fine di ciasdrimestre.

Art. 29

Assestamento del Bilancio
(Art. 175, ¢.8D.Lgs. n. 267/2000

1. 1. L’assestamento del bilancio annuale di previsianesiste nella verific
generale di tutte le voci di entrata e di uscitanpreso il fondo di riserva, al fine
assicurare il mantenimento effettivo del pareggibildncio attraverso la variazia
di assestamento generale.

2. L'assestamento di bilancio e deliberato dal Corsigbmunale entro il <
luglio di ciascun anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio unléeriore verific:
generale delle entrate e delle spese, con pancaluardo agli stanziamenti de
annualita successive, entro la data del 30 Novendwe ne ravvisi la necess
sulla base delle informazioni a sua disposizione.

4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra al Gaglio lo stato di attuaziol
dei programmi inclusi nel bilancio annuale di pssone.

Art. 30

Debiti fuori bilancio
(Art. 194,D.Lgs. n. 267/2000

1. Almeno una volta con deliberazione da adottardio il 31 luglio d
ciascun anno, il Consiglio comunale provvede amrascimento della legittimita
eventuali debiti fuori bilancio ed adotta i provieenti necessari per il lo
ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono ess&nziati ppositi fond
per il finanziamento di debiti fuori bilancio pravienti da maggiori spese
precedenti esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende spiee di istituzioni nei limit
degli obblighi derivanti da statuto, convenzionatt costitutivi, purché sia ste
rispettato I'obbligo di pareggio del bilancio dii@ll'articolo 114 delD.Lgs. n
267/2000 e il disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme pige dal codice civile o (
norme speciali, di societa di capitali costituitr pesercizio di servizi pubbli
locali;
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d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concorisoalcuna fase, decisioni
amministratori, o dipendenti dell’ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette, thwwme, in via principal
utilizza, per I'anno in corso e per i due succeassiite le entrate, ad eccezione
qguelle provenienti dallassunzione di prestiti e duelle aventi specifi
destinazione per legge, nonché i proventi derivatdll'alienazior di ben
patrimoniali disponibilie da altre entrate in c/capitale con riferimentgailibri di
parte capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita saptacate € possibi
impiegare la quota libera del risultato di ammumasione. Detta séta dovra esse
accompagnata da apposita relazione del Responsabi&ervizio Finanziario.

5. | responsabili di servizio, al fine di avviagegrocedura di riconoscimel
del debito, dovranno compilare e trasmettere tetiyaesente, entro dieégiorni de
gquando ne sono venuti a conoscenza, al Serviziangiario una relazione sL
ragioni che hanno portato alla formazione del @ebtitlizzando I'allegato scher
n.1.

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro diewrgi dal ricevimento del
relazone di cui al punto precedente a predisporre tp@sta di deliberazione
sottoporre al Consiglio Comunale corredato delngadell’Organo di revisione.

Art. 31
Variazioni di peg
(Art. 175, c. 5-biP.Lgs. n. 267/2000

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestioneuliall’articolo 169 sono
competenza della Giunta, salvo quelle previstecdaima Squater dell’art. 175,
possono essere adottate entrol5 dicembre di ciascun anno, fatte salv
variazioni correlate alle variazioni di bilancioepiste al comma 3 dell’art. 175, ¢
possono essere deliberate sino al 31 dicembrasttun anno.

2. Qualora il responsabile di un servizio ritengaessaa una modifica del
dotazione assegnatagli dall’organo esecutivo, prepta stessa con motiv
relazione indirizzata al Sindaco.

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio dattpudi vista tecnicaestional
ed economico-finanziario;

b) i dati finanziari sullo stato degli accertamentdegli impegni dei capitoli |
entrata e di spesa;

c) i dati e le notizie sullo stato di attuazione debgyammi nonché sul
realizzazione degli obiettivi;

d) le valutazioni del responsabile dehseio riferite alle conseguenze in tern
di programmi e di obiettivi gestionali che derivadall’eventuale mance
accettazione totale o parziale della proposta diifica.

4. Qualora la proposta di modifica del responsabi¢ servizio riguart
mez1 finanziari che risultano esuberanti rispetto ablfisogni o alle possibilita
impiego, il Servizio Finanziario propone la destioae delle risorse di bilancio ¢
si rendono libere.

5. La proposta di modifica pud anche essere rfenticamente digobiettivi
gestionali senza prevedere rimodulazione dellazomta finanziaria.

6. L'organo esecutivo motiva con propria delibevae la manca
accettazione o l'accettazione con varianti del@ppsta di modifica della dotazic
o degli obiettivi.
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7. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dadi elementi integrativi
giudizio al responsabile del servizio o al servimn@anziario.

8. La proposta di deliberazione € predisposta emfieci giorni de
Responsabile del Servizio Finanziario, corredatgdeeri di legge.

9. La deliberazione dell'organo esecutivo e adatttro dieci giorni d
ricevimento della relazione del responsabile delize.

Art. 32

Risorse dellEnte
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/200D

1. Le risorse dellEnte sono costituite da tutte |¢r&e che il comune ha
diritto di riscuotere in virtu di leggi statali egionali, di regolamenti, di contratt
di ogni altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel lo
importo integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previste ilandio, riman
impregiudicato il diritto dell’ente a riscuoterle fermo il dovere, da parte «
dipendenti e degli agenti incaricati, di curarrae€ertamento e la riscossione.

Art. 33

Fasi delle entrate
(Art. 178,D.Lgs. n. 267/200D

1.1l procedimento ammistrativo di acquisizione delle entrate previste
bilancio annuale di competenza € articolato secorido distinte fas
dell'accertamento, della riscossione e del versamen

2.Le fasi dell’accertamento e della riscossioneosessenziali per tutte
entrate; la fase del versamento e solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esserettdun parte simultanee.

Art. 34

Disciplina dell’accertamento delle entrate
(Art. 179,D.Lgs. n. 267/200D

1. L’entrata e accertata quando, sulla base digdatocumentazione, vie
individuata la ragione del credito, il titolo giuridico che fqgta il credito, i
soggetto debitore, 'ammontare del credito, la tneda scadenzan relazione
ciascun esercizio finanziario contemplato dal lwlardi previsionesecondo quan
riportato dall’'art. 179 delTUEL e dal Rincipio Contabile Applicato alla gestic
punti da 3.1 a 3.26 (all. 4/2 delLgs. n. 118/201 % successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimentoncd quale viene accertata I'entrat
individuato nel responsabile del servizio al qua&leassegnato, con il Pie
Esecutivo di Gestione, il capitolo a cui I'entrataiferisce. Ad esso compete an
la responsabilita di completare il procedimentoirdiasso delle somme anc
iscritte a residuo sullo stesso capitolo. Il regadmle dei servizio deve oper
affinché le previsioni di entrata si traducano iisponibilita finanziarie cert
liquide ed esigibili sulla base degli indirizzi elig direttive degli organi di goveri
dell'ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma pdente trasmette
Responsabile del Servizio Finanziario I'idonea doeuntazione di cui all’art. 1°
del D.Lgs. n. 267/200@on proprio provvedimento sottoscritto, datatouenarat:
progressivamente. Nel provvedimento di accertamdotoa anchelistinguere |
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entrate ricorrenti da quelle non ricorrenti attrdeela codificadella transazior
elementare di cui agli articoli 5 e 6 e allegatdel decreto legislativo 23 giug
2011, n.118

4. La trasmissione dell'idonea documentaeia@vviene entro tre giorni (
momento in cui si sono perfezionati tutti gli elemhecostitutivi dell’accertamen
di cui all’'art. 179 deD.Lgs. 267/2000

5.Larilevazione nelle scritture contabili dell’accemanto di entrata avvie
a cura del Responsabile del Servizio finanziaribrispetto di quanto previsto r
comma 3-bis dell'articolo 179 deélJEL.

Art. 35

Riscossione delle entrate
(Art. 180,D.Lgs. n. 267/200D

1. La riscossione delle somme dovute all’enteéspabta mediante emissic
di ordinativi o reversali di incasso, sottoscritél responsabile del servizio che
proceduto all’accertamento dell’entrata e trasmdsasiResponsabile del Servi
Finanziario entro il giorno successivo al tesorided’ente con elenco in dupli
copia, di cui una da restituire per ricevuta. Congeraneamente & dato avvis
debitore con l'indicazione della data di scadenza.

2. Gli ordinativi di incasso possono essere emessgihe in modali
informatica.

3. Gli ordinativ di riscossione devono contenere tutte le indmaizdi cu
all'articolo 180, comma 3 ddIUEL ed in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell’'ordativo per esercizio finanziario, senza separaz
tra conto competenza e conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) I'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per I'assoggettamento o menamafiosta di bollo di quietanza,;

I) I'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. tmso di mancata indicazione
somme introitate sono considerate libere da vincolo

f) 'annotazione “contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso
mancata annotazione, il Tesoriere imputa le risonssalla contabilit:
infruttifera,;

g) il codice della transazione elemenf&re

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti enr81 dicembre dell’anno
emissione sono restituiti dal tesoriere all'ente paanhullamento e le relati
somme sono iscritte nel conto dei residui attivcamcorrono, a tale titolo, a
determirazione del risultato contabile di gestione e di anmstrazione alla chiusu
dell'esercizio finanziario di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesorteaimite il servizio dei cor
correnti postali o altre forme consentite dallageedbonifico bancario o serviz
banconat o altro) sono comunicate all’ente, a cura dsbtiere, entro il quin
giorno sucessivo per la necessaria registrazione contabégig emissione d
relativi ordinativi di incasso.

6. Il tesoriere, senza ggiudizio per i diritti dell’'ente, deve accettara
riscossione di somme versate in favore dellentezaela preventiva emissic
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dell’ordinativo di incasso, salvo a darne immediedanunicazione all’'ente ai fi
della relativa regolarizzazione da effettuarsi @mtsuccessivi quindici gior? de
parte del Responsabile del Servizio Finanziariabatgndoli all’esercizio in ci
l'incasso & stato effettuato (anche nel caso diese provvisorio del bilancid}).

7. 1l Responsabile del Servizio Rimziario comunica, entro il 31 marzo,
giugno, 30 settembre e 30 novembre, la situazieg dccertamenti di entrata
compéenti responsabili del procedimento per I'eventua#ivazione dell
procedure per la riscossione coattiva delle somovetdall’ente. | responsabili d
servizi, secondo le rispettive competenze, prew#ittizione in mora del debito
provvedono alla compilazione di apposito elenco debitori insolventi co
I'indicazione di tutti gli elementi necessari per formazione di ruoli coattivi
trasmettendone copia al Responsabile del ServimgnEiario.

8. Ai sensi dello stabilito dall'art.15 del D.L. D8tobre 2012, n.179, l'er
attua le disposizioni per l'accettazione di pagdimda parte di cittadini e impre:
di multe, tributi, rette scolastiche, bollette, ecin modalita elettronica.

Art. 36

Riscossione di somme di modesta erffita
(Art. 180,c.4D.Lgs. n. 267/200D

1. La rinuncia alla percezione delle entrate di modeemtita € disciplina
dal vigente Regolamento Generale delle Entrate.

Art. 37

Versamento delle entrate
(Art. 181,D.Lgs. n. 267/200D

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo daglarmati alla riscossione so
integralmente versate alla tesoreria entro il gegglmo giorno lavorativo, sal
diverso termine prescritto da legge, regolamerdelierazione.

2. Il versamento e effettuato entro il primo gioutde succesivo nel caso |
cui le somme riscosse risultino superiori all'imjoodi euro 1.000,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versdiie stesso giorno nelle ca
comunali.

4. Il Servizio Finanziario comunica tempestivameaiteompetenti Settori (
ordinativi non riscossi ai fini dell’avvio delle cessarie procedure per il recuf
del credito.

Art. 38

Residui attivi
(Art. 189,D.Lgs. n. 267/200D

1. Costituiscono residui attivi le somme accerg@ateon riscosse e que
riscosse e non versate entro il termine dell’egerci

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vegfiperiodicamente
comunque a conclusione del procedimento di riagoehto ordinario dei residui
cui all'art. 87 del presente regolamento che siaramtenute tra i residui attivi
sensi del comma 2 dell'art. 189 dBUEL esclusivamente le entrate accertate [
quali esiste un titolo giuridico che costituiscanite locale creditore deltmrrelativ:
entrata, esigibile nell’esercizio, secondo i pnimcapplicati della contabili
finanziaria di cui all’allegato n. 4.2 ddécreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8
successive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonoeceate nel conto d

residui fino a quando i relativi crediti non siastati riscossi e, se del caso, vel
ovvero siano estinti per prescrizione o vénmeno per le ragioni indicate
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successivo comma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei resattivi di somme nc
accertate ai sensi dell'art. 179 d@JEL e che comunque non rappresentino ci
effettivi del’Ente. Per eliminazione totale o pate dei residui attivi che vengo
riconosciuti in tutto o in parte insussistenti pergia seguita legale estinzione
perché indebitamente o erroneaméditfeidati, 0 perché riconosciuti assolutame
inesigibili, si provvede a seguito di specificheremicazioni del responsabile
Servizio competente. A tal fine si applica quantevisto nel Principio Contab
Applicato alla Gestione di cui all'allegato 4/2 deLgs. n. 118/2011punto n. 9.1.

Art. 39
Cura dei crediti arretrati

1. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltre érnine previsto pr
'approvazone del rendiconto, i singoli responsabili che renro disposi
I'accertamento per la parte di rispettiva compedemievono curarne la riscossi
in tutte le forme consentite dalla legge e verikcke ragioni di eventuali ritardi.

TITOLO I
LE SPESE

Art. 40

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. D.Lgs. n. 267/200D

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione delle spese autottiezs
bilancio deve essere preandio secondo regole procedimentali che consentt
rilevare distintamente le geenti fasi dell’attivita gestionale: prenotaziodelle
spesa, impegno definitivo, ordizione delle forniture o prestazioni, liquidazi
ordinazione di pagamento, pagamento.

Art. 41

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3, 7 e ©.Lgs. n. 267/2000

1. La prenotazione della spedm lo scopo di costituire unincolc
provvisorio, non esattamente determinato nell’ansugli stanziamenti di bilant
e nei limiti della loro disponibilita, per il tempwecessario al completamento d
procedure idispensabili per [effettuazione delle spese progmate. Pu
intendersi come prenotazione la previsione di spesapsaifiche deliberazioni
Giunta completa del parere di regolarita tecniedl,ichporto e del capitolo su ¢
imputare la spesa.

2. La prenotazione dellimpegno é adottata con édrinazione” de
respnsabili dei servizi ai quali sono stati affidatmniezzi finanziari sulla base
bilancio di prevsione. Il provvedimento deve contenere l'indicaeiatelle finaliti
che si intendono perseguire, 'ammontare presumita dspesa con la relati
imputazone a carico della competenza del bilancio annu&ealora i
provvedimento costituisca il presupposto giuridisoministrativo per |
stipulazione dei contratti, la relativa “determiimare a contrattare” deve conter
le indicazioni previste dall’articolo 192 ddkcreto legislativo 18 agosto 2000
267.

3. Le determinazioni di prenotazione dell’impeguebitamente numera
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datate e sottoscritte, sono trasse immediatamente al Responsabile del Se
Finanziario per il rilascio del parere di regolaritontabile entro il terzo gior
successivo al ricevimento, nonché per le consegtegistrazioni contabili. In ta
sede il Responsabile del Servizim&nziario effettua la verifica del provvedime
sia ai fini della salvaguardia della copertunaafiziaria dellimpegno in corso
formazione, sia ai fini del processo formativo drfpzionamento dell’obbligazio
giuridica da concludersi entro il termine dell'asegio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell’esercizimon hann
fatto seguito obbligazioni giuridicamente perfeatse scadute, sono rigasciut
decaduti a cura del Responsabile del Servizio Riago e dallo stesso con-
tabilizzati quali economie di gestione rispetteglrevisioni di bilancio cui era
riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non e coliteeatiottare prenotazioni
spese oltre il termine del 15 dicembre di ciasqumoa

Art. 42

Prenotazione delle spese d’investimento
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/200pD

1. Le spese di investimento per lavori pubblici prem®tnegli eserci
successivi, la cui garé stata formalmente indetta, concorrono, ai sggistomm
3 dell’art. 183 delTUEL, alla determinazione del fondo pluriennale vintmka nol
del risultato di amministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della ga&mro l'anno i
Responsabile del Servizio Finanziario, senza oiteatti, provvede a rettifica
'impegno prenotato iscrivendo il suddetto impaned Fondo Pluriennale Vincole
— parte spese.

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gararo I'anno successi
il Responsabile del Servizio Finanziario, con pr@provvedimento, provvede
ridurre il fondo pluriennale di pari importo e a tanfluire le economie di bilanc
nell'avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell’interver
in c/capitale.

Art. 43
Impegno di spesa
(Art. 183,D.Lgs. n. 267/200D

1. L'impegno costituisce la fase del procedimento mksa con la quale
seguito di obbligazione giuridicamente perfezionataleterminata la somma
pagare. Il soggetto creditore indica la ragioneaerdlativa scadenza vient
costituito il vincolo sulle previsioni di bilanciopell’ambito della disponibilit
finanziaria accertata ai sensi dell’articolo 151 [@é gs. n. 267/2000

2. 1l responsabile del procedimento con il quakenei impegnata la spes
individuato nel responsabile del servizio al qua&leassegnato, con il Pie
Esecutivo di Gestione, il capitolo a cui la spaséferisce. Ad esso compete an
la respnsabilita di completare il procedimento di pagatoedelle somme ancc
iscritte a residuo sullo stesso capitolo.

3. L'impegno di spesa e adottato con “determinaiolh provvedimento de\
contenere la ragione del debito, l'indicazione aladbmma da pgre, il sogget
creditore, la scadenza dell'obbligazione, la spefone del vincolo costituito su
stanziamento di bilancio. Il responsabile che adibprovvedimento di impegno |
inoltre, I'obbligo di accertare preventivamente dhgrogrammadei conseguet
pagamenti sia compatibile con i relativi stanziatnéincassa e con le regole del p
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di stabilita interno.

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentde aberifiche preventiv
richieste dal comma 8 dell’art. 183 ddJEL di cui al comma precedente.

5. Il responsabile del servizio di cui al commacpdente trasmette
Responsabile del Servizio Finanziario I'idonea doentazione di cuall’art. 183
Cc. 7 delD.Lgs. n. 267/2000con proprio provvedimento sottoscritto, data
numerato progressivamente. Nel provvedimento dieamento dovra ahe
distinguere le spese ricorrenti da quelle non rexar attraverso la codifica de
transazione elementare di cui agli articoli 5 eeb decreto legislativd?3 giugnt
2011,n.118

6. La trasmissione dell'idonea documentazione anevientro_tregiorni da
momento in cui Si sono perfezionati tutti gli elemieostitutivi dellimpegno di ct
all’art. 179 delD.Lgs. n. 267/2000

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingp® di spesa avviene a c
del Responsabile del Servizio finanziario nel rigpei quanto previsto nel com!
5 dell'articolo 183 deTUEL. In particolare il responsabile del Servizio Finanic
effettua la verifica del provvedimento sia ai faella salvaguardia della copert
finanziaria delimpegno in corso di formazione, sia ai fini debpesso formativ
di perfezionamento dell’'obbligazione giuridica dancludersi entro il termir
dell’esercizio. Ai sensi dell’art. 183 comma 5 prede aregistrare nelle scrittu
contabili 'obbligazionequando questa e perfezionata, con imputazionesalcizit
in cui viene a scadenza, secondo le modalita pgeedial principio applicato de
contabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4del decreto legislativo 23 giug
2011, n.118

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevisufficienza di disponibilita
erronea imputazione allo stanziamento di bilanowyero carenza di copert
finanziarig la proposta viene restituita, entro tre giorhiSarvizio proponente c
espressa indicazione dei motivi.

Art. 44
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/200pD
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (gealad esempio,
realizzazione di un investimento) sonmpegnati nell’esercizio in cui sor
I'obbligazione e imputati agli esercizi in cui soad le singole obbligaani passivi
derivanti dal contratto o della convenzione, shHae del relativo cronoprogramma.

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesaud al comma
dell'articolo precedente dovra contenere anche ifp@c indicazion
dellimputazione delh spesa ai vari esercizi sulla base di un cronoanog:
allegato.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedéngutazione dell:
spesa con le modalita e gli importi riportati nedieterminazione di impegno e
relativo cronoprogramma di cui punto precedente, iscrivendo la restante sc
nel Fondo Pluriennale Vincolato.

4. Nel corso della gestione, a seguito dell’assunzdinimpegni relativi ag
esercizi successivi, si prenotano le corrispondgotite del fondo plurienne
iscritte nella spga dell’esercizio in corso di gestione. In sedeldborazione d
rendiconto, i fondi pluriennali vincolati non preat costituiscono economia |
bilancio e concorrono alla determinazione del tegol contabile ¢
amministrazione.

5. Le necessarie vazioni fra gli stanziamenti riguardanti il for
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlattvengono con le modal
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riportate nell’articolo 37 del presente regolamento

Art. 45

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2D.Lgs. n. 267/200pD

1. Con l'approvazione del bilancio e successive vaidz e senza
necessita di ulteriori atti, & costituito impegmnb relativi stanziamenti per le spese:

a) per i trattamento economico tabellare gia attribuitgpatsonale dipendente
per i relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piesgti interessi c
preammortamento ed ulteriori oneri accessoei casi in cui non Si ¢
provvedito allimpegno nell’esercizio in cui il contratth finanziamento é ste
perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi
cui I'importo dell'obbligazione sia definita conttaalmente. Se I'impor
dell'obbligazione non é predefinito nel contratto, ca@pprovazione del bilanc
si provvede alla prenotazione della spesa, permyooito pari al consun
dell'ultimo esercizio per il quale I'informazionedésponibile.

2. Il Servizio Finanziario provvede agistrare gli impegni di cui alle lette
a), b) e c) subito dopo I'approvazione del bilareidelle relative variazioni.

Art. 46

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/200D

1. Gli impegni pluriennali possono essere assuelieripotesi previste d
comma 6 dell’articolo 183 ddIUEL.

2. Essi sono assuntei limiti dei rispettivi stanziamenti di compets de
bilancio di previsione, con imputazione agli esarai cui le obbligazioni passi
sono esigibili esono sottoscritti dai responsabili dei serviziqaiali sono sta
affidati i mezzi finanziarisulla base e nei limiti di quanto previsto del B
Esecutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa plurienndéve contene
'ammontare complessivo della somma dovuta, la a@uali competen:
dell'esercizio in corso, nonché le quotepdrtinenza, nei singoli esercizi succes
contenuti nei limiti delle previsioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a qdellabilancio, i
Responsabile del Servizio Finanziario provvede féetteare apposita annotazic
al fine d tenerne conto nella formazione dei successivangi degli impegt
relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesapdrtinenza degli eserc
successivi, provvede d'ufficio il Servizio Finangaall’inizio di ciascun sercizio
dopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 47

Liquidazione
(Art. 184,D.Lgs. n. 267/200D

1. La liquidazione della spesa costituisce il ppp®sto necessario per proce-
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dere all’emissione dell'ordinativo di pagamentoeeeffettuata attraverso tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nellafieari da parte del responsabile
procedimento, della regolaritd qualitativa e duativa della fornitura
prestazione, nonché dei prezzi concordati e ddie @ventuali condiziol
contrattuali, sulla scorta dei buoni d’'ordine d athministrativi specifici. Tal
verifica puo risultare da una relazione, da un akrbda una ceficazione
ovvero da un "visto” apposto sulla fattura;

b) La liquidazione amministrativa, che consiste 'agbzione, da parte ¢
responsabile del servizio competente, del provvedim formale con il qual
sulla base della documentazione giustificativegnosce il diritto acquisito d
creditore e dipone la liquidazione in suo favore dell'importovdtm cor
riferimento all'impegno assunto ed al pertinensmgiamento di bilancio;

c) La liquidazione contabile, che consiste nelsdla del visto diifuidaziont
contabile, da parte del Responsabile del Servizimarziario, secondo
modalita e nei termini di cui all’articolo 5 delgsente regolamento, sulla sc
di tutti i documenti giustificativi fatti pervenirgal responsabile proponente.

2. L’atto di liquidazione (nota di liquidazion®) sottoscritto dal responsat
del servizio, € trasmesso, con tutti i relativi dmenti giustificativi ed i riferimen
contabili, al Servizio Finanziario per i consegui@ttempimenti entro 10 giorni ¢
ricevimento dell'idonea documentazione inviata dedddore ed in esso devc
essere individuati i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta,

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualestassa é da imputare;
f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto at@amma impegnata;
g) I'eventuale scadenza,;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’acblo seguente.

3. La liquidazionepuo essere effettuata anche apponendo la firm
responsabile del servizio competente sul documeaidabile. In tal caso su ti
documento dovranno essere riportati tutti gli eletndi cui al comma precedel
del presente articolo.

4. | soggetti cheassumono e sottoscrivono gli atti di liquidaziosenc
responsabili della legittimita e della conformitagll stessi alla legge, allo statt
ai regolamenti ed agli atti fondamentali dell’ente.

5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non esemtitoliquidare somme ¢
non in ragione delle forniture effettuate, dei la\eseguiti e dei servizi prestati.

6. Il responsabile del servizio puo procedere &affaidazione di somn
correlate a capitoli di entrata accertate ma naom@nincassate nei casi cui not
sussistono fatti che fanno venir meno la certezlirdroito. Detta valutazion
che verra riportata nell’atto, spetta esclusivameaitresponsabile che sottosc
I'atto di liquidazione.

7. Le fatture ricevute che non trovino riscontraegolari atti di impegno,
in contratti in precedenza approvati nelle formerith, dopo la loro immedia
registrazione, trattenendone una fotocopia, debbessere restituite, entro
secondo giorno non festivo, al fornitore, a curbRiesponsabile deservizio. L
suddetta comunicazione dovra essere inviata peoscenza, all’Organo
Revisione ed al Segretario.

8. Alla liguidazione di spese fisse (stipendi, cemgi e indennita fisse
personale dipendente, indennita di carica agli anstnatorie consiglieri comuna
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canoni di locazione e spese previste da contragfolarmente approvati, pre
assicurativi e rate di ammortamento di mutui pasgvovvedono direttamente
responsabili dei servizi competenti mediante noteelenchi nominativi d
comunicare, debitamente sottoscritti, al Respotesatal Servizio Finanziario ni
oltre il quinto giorno precedente le scadenze.

9. Le fatture relative all'acquisto di beni strurtedn devono riportare ¢
estremi di registrazione nei corrispondenti regditmventario.
10. Ai sensi dell'art.12 del D.L.6 dicembre 201201 convertito con Leg:

22 dicembre 2011, n.214, é fatto divieto di effeteupagamenti di cassa oltr
limite massimo previsto dalle norme.

Art. 48

Liquidazione tecnica
(Art. 184, c. 2D.Lgs. n. 267/200pD

1. L’assunzione in carico dei beni acquistati degsere preceduta da
rigoroso accertamento circa I'esatta loro rispozdealle caratteristiche tecnico-
merceologiche ed ai campioni.

2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha riched'acquisto, accerta
corrispondenza qualitativa e quantitativa dei maligiorniti con quelli ordinati e |
loro regolare consegna, provvedendocantestare ogni irregolarita o dife
riscontrato.

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le faduiacendo riferimento a
relativa ordinazione.

4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio competemirovvede ai segue
adempimenti:

a. controlla se esssia stata redatta nei modi prescritti e sia spomdente al
prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c. verifica la regolarita dei conteggi tecnici e 'esganza delle disposizioni fisc
specifiche in materia.
5. Le medesime modalita indicate ai commi precedemgono applicate r
caso di esecuzione di lavori e prestazioni di gervi
6. Al termine di tale procedura, il responsabilés#vizio appone il visto
regolarita tecnica sul documento contabile.

7. 1l visto di liquidazione tecnica deve esserecspp entro 10 giorni d
ricevimento dell’Ente della fattura o altro docurteeoontabile.

Art. 49

Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4D.Lgs. n. 267/2000

1. La nota di liquidazione o in alternativa il dooento contabile, firmati d

responsabile del Servizio competente, e inoltrataf@a volta apposto il visto
regolarita tecnica, al Seémio Finanziario per il controllo di regolarita dlatto e d
conformita rispetto all'impegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguentfiche:

a.che la spesa sia stata preventivamente aut@iztfaverso apposito atto
impegno di spesa esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri nei limiti defipegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolare dat@di vista fiscale;
c. che l'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpessa da termine o condizione.
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3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione
la non conformita rispetto all’atto di impegno, ' m3sufficienza della disponibilit
rispetto allimpegno assunto, l'atto stesso vieestituito al Servizio prop@nte
entro tre giorni, con lindicazione dei provvediniemla promuovere per
regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolaritbpbbligazione divien
effettivamente esigibile, #atto, munito del visto di regolaritd contabileiene
trattenuto dal Servizio Finanziario e registratatabilmente.

5. Il Sindaco puo disporre che i provvedimenti di ldprione vengar
periodicamente comunicati alla Giunta.

Art. 50
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)

1. Alla fine dell’esercizio, gli impegni contabili nodiquidati o not
liquidabili nell’esercizio in corso di gestione $onannullati e reimpute
nell’'esercizio in cui I'obbligazione risulta esig#

2. La reimputazione degli impegni e effettuataonc provvediment
amministrativo della giunta entro i termini previgber I'approvazione d
rendiconto dell’esercizio precedente incrementandiopari importo, il fond
pluriennale di spesa, al fine di consentire, netfata degli esercizi success
I'iscrizione del fondo pluriennale vincolato a cofpea delle spese reimputate.

Art. 51

Ordinazione
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/200D

1. L’'ordinazione conste nella disposizione, impartita mediante ordutatli
pagamento al tesoriere dell’Ente di provvedereagbmento delle spese.

2. | mandati di pagamento sono compilati dal S@viZnanziario, anche
formato digitale e sottoscritti anche digitalmente.

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operazidnicontabilizzazione e
trasmissione al tesoriere. In nessun caso, possssere emessi mandati
pagamento quando i pagamenti gia fatti, sommaitichd da emettere, andrebbel
superare lo stanziamento del pertinente capitolo.

4. | mandati di pagamento devono comunque contenere
a) la denominazione dell’Ente;
b) il numero progressivo del mandato di pagamentegpercizio finanziario;
c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) I'indicazione del ceditore o dei creditori o di chi per loro é tenatailasciar
quietanza, con eventuale precisazione degli estremsicessari p
I'individuazione dei richiamati soggetti nonché aeldice fiscale o Partita i
ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda - in cifre e in ledtee netta da pagare;
f) la causale del pagamento;
g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capitel@rticolo su cui effettuare
pagamento;

i) il codice SIOPE,
j) la corrispondente dimostrazione contabil@idponibilita dello stanziamento,
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in caso di imputazione alla competenza, sia in @isonputazione ai resid
(castelletto);

K) gli estremi del documento esecutivo in base alegaatato emesso il mandat
pagamento;

[) I'eventuale indicazione della adalitd agevolativa di pagamento prescelte
beneficiario con i relativi estremi;

m)le indicazioni per I'assoggettamento o meno allasga di bollo di quietanza;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valere sdifa specifica destinaziot
“Vincolato” o “pagamento da disporre con i fondi a specificatidazione” «
altra annotazione equivalente. In caso di manaatatazione il Tesoriere not
responsabile ed é tenuto indenne dall’Ente in erdita somma utilizzata e
mancata riduzione del vincolo medesimo;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissai thancato rispetto compc
penalita, nella quale il pagamento deve esseraigsgg

p) 'eventuale annotazione “esercizio provvisorio” apg “pagament
indilazionabile - gestione provvisoria”;

g) i codici della transazione elementare di cui aglicali da 5 a 7 debecret
legislativo 23 giugno 2011, n. 118

r) lidentificazione delle spese non soggetk controllo dei dodicesimi di ¢
all'articolo 163, comma 5, in caso di esercizioywieorio.

5. Nel caso di spesa che comporta I'allocazionkodeinativo di pagamen
Su uno stesso capitolo, € possibile emettere wounandato plurimo che indic
separatamente la disponibilita di ogni riga det&sso.

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti dagiblitibutari o di legge, ¢
somme iscritte a ruolo e da delegazioni di pagameitettuato direttamente dal te-
soriere senza la preventiva enose del relativo mandato di pagamentc
tesoriere deve darne immediata comunicazione aliZ@rFinanziario per con-
sentirne la regolarizzazione entro i successiviggfini e, comunque, entro
termine del mese in corso.

Art. 52

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/200D

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodamgi all’ente pe
interessi di ritardato pagamento, il servizammpetente per la liquidazione tecr
evidenzia e segnala al Servizio Finanziario taleagione almeno 3 giorni prir
della scadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puo in tasi richiedere, cc
apposita nota, il pagamento della somma alsofiere provvedendo a
regolarizzazione contabile con emissione degliratiNvi di pagamento sui relat
capitoli entro i successivi 15 giorni.

Art. 53
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione potegsere richiesta
domiciliazione bancaria delle fatture presso laofesa.

2. In tal caso le fatture, una volta pagate, sarauggette alla liquidazio
tecnica e contabile da parte degli uffici preceder@nte individuati al fine
contestare, nei modi e nei termini previsti daltcatto, eventuali irregolarita.
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Art. 54

Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/200pD

1. Con apposito regolamento possono essere gt modalitd ¢
pagamento alternative quali tessere prepagate te darcredito. In tal caso
regolamento deve individuare i soggetti abilitatiidimiti di spesa oltre alle forn
di controllo.

Art. 55

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3D.Lgs. n. 267/200pD

1. | mandati di pagamento devono essere emessi dirette a favore d
creditori ed in nessun caso per il tramite di amstiatori o dipendenti dell’ente.

2. In capo agli amministratori possono essere emeasdati di pagamen
unicamente per indennita e rimborsi spese ai mendesivuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti deimlilgati, salvo che non
tratti di agenti contaili espressamente autorizzati al maneggio di daniar tale
ultimo caso, per spese inerenti il Servizio, vieraesso, nel titolo, il nome
cognome del titolare e ne e solamente indicataddiftga ufficiale.

4. Qualora il beneficiario del mandato ablbastituito un procuratore f
riscuotere o dar quietanza, l'atto di procura adgpia autenticata di esso dc
essere rimesso al Servizio Finanziario cui spatfaedisposizione del mandato.

5. I titoli di spesa dovranno essere intestati al iboeel e reare I'indicazion
che sono pagabili con quietanza del creditore stesslel suo procuratore. |
mandati successivi si fara sempre menzione di gweltui & stato unito I'atto
procura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione,ilitestione, fdlimento ¢
morte di un creditore tutta la documentazione igdatlovra essere rimessa d
interessati al Servizio dellEnte che ha dispostspesa. | titoli di spesa sara
intestati al rappresentante, al tutore, al curatateall’erede del crediter unend
I'atto che attesti tale qualitd al mandato di pagaro. L'atto stesso dovra ess
richiamato nei mandati successivi.

Art. 56

Il pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/200pD

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva detg@donento di gestiol
delle spese, che si realizza nel momento in ctedbriere, per conto dell’en
provvede ad estinguere I'obbligazione verso il itozd.

2. Il pagamento puoaver luogo solo se il relativo mandato ris
regolarmente emesso nei limiti dello stanziamemtspesa del pertinente capit
del bilancio. A tale fine, I'ente deve trasmettetdetesoriere copia del bilaio
approvato e divenuto esecutivo, nonchéiaal tutte le deliberazioni, dichiarat:
divenute esecutive, di modifica delle dotazioncdmpetenza del bilancio annu:
comprese quelle relative ai prelevamenti dal fodidaserva.

3. I mandati di pagamento possono essere estinttyénau richie scritt:
del creditore e con espressa annotazione ripastatenandati stessi, con una d
seguenti modalita:

a) accreditamento in conto corrente bancario o postdaéstato al creditore. |
ricevuta postale del versamento effettuato, alkegat mandto, costituisc
quietanza del creditore. Nel caso di vemsato su conto corrente bance
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costituisce quietanza la dichiarazione del teserignnotata sul mandato
attestante I'avvenuta esecuzione dell’operaziorsedieditamento;

b) diversa forma prevista e regolata con la converzdei tesoriere comunale.

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditabmmutati con I'osservan
delle modalita di cui ai commi precedenti, si cdesano titoli pagati agli effetti c
discarico di cassa e del conto del tesoriere.

5. | mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente
parziamente inestinti alla data del 31 dicembre, sono matati d'ufficio da
tesoriere in assegni localizzati.

Art. 57

Residui passivi
(Art. 190,D.Lgs. n. 267/200pD

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnateraa dei precede
articoli e non ordinate, ovvero ordinate e non pagatro il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificaripdicamente
comunque a conclusione del procedimento di riagoehto ordinario dei residui
cui all’art. 87 del presente regolamento, che s@mtservati tra i residui passivi
sensi del comma 2 dell’art. 190 d@UEL esclusivamente le spese impegnate
quali esiste un titolo giuridico che costituiscanife locale debitore della correlativa
spesa, esigibile nell’esercizio, secondo i princegpplicati della contabili
finanziaria di cui all'allegato n. 4.2 ddkcreto legislativo 23 giugno 2011, n. 18
successive modificazioni.

3. Non & ammessa la conservazione nel conto dei iedidsomme no
impegnate, entro il termine dell’esercizio nel bilancio esse furono iscritt&on
possono essere altresi conservate tra i residgivpde spese impggate, no
liquidate o non liquidabili nel corso dell'esera@zi

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B@¢.gs. n. 267/2000

5. | residui passivi non gssono essere utilizzati per scopi diversi da t
per i quali hanno tratto origine. A tal fine il Ressabile del Servizio Finanzia

puo rifiutare di apporre il visto di copertura firmaria su sub impegni o quellc
liquidazione qualora riscontri un diverso utilizaelle suddette somme.

TITOLO 1l
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 58

Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/200pD

1. Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto sotto la diione e
coordinamento del Responsabile del Servizio Firmaizie mediante la vigilan
dellorgano di revisione, prevedendo il coinvolgm@ attivo degli organi
governo, del direttore generale) degretario e dei responsabili dei servizi, seo
le rispettive responsabilita.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari € svolto hespetto delle disposizio
dellordinamento finanziario e contabile degli emdicali, e delle norme cl
regolano il cacorso degli enti locali alla realizzazione dedbiadtivi di finanze
pubblica, nonché delle norme di attuazione deitalb 81 della Costituzione.

3. 1l controllo sugli equilibri finanziari implica ame la valutazione de:
effetti che si determinano peit bilancio finanziario dell’'ente in relazio
all'andamento economico finanziario degli organigstionali esterni.
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Art. 59
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/200pD

1. Il pareggio di bilancio & inteso come obiettivotgmsale da preservare ¢
continuita e con riferimento a tutte le componéntnziarie della gestione.

2. L'Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoigzdi bilancio, il
pareggio finanziario e tutti gli equilibri stabiliin bilancio per la copertura de
spese correnti e per il finanziamento degli inveshti, secondo le norme conta
recate daD.Lgs. n. 267/200@ dal presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute d
responsabili dei servizi e sulla base delle rilewaiz di contabilita genera
finanziaria provvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziafes programmi;

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripianegti eventuali debiti di ci
all'art. 193 delD.Lgs. n. 267/2000

C. proporre le misure necessarie a ripristinare ileggio qualora i dati del
gestione finanziaria facciano prevedere un disavatizamministrazione o
gestione, per squilibrio della gestione di compeseavvero ded gestione d
residui,

d. proporre le misure necessarie a garantire il rispgégli obiettivi del patto
stabilita;

e. proporre le misure necessarie a garantire il depgi limiti d'indebitamento;

f. proporre altresi le misure necessarie per il ripidel’eventuale disavanzo
amministrazione risultante dal rendiconto approvato

4. L'analisi delle informazioni gestionali ricevutéai responsabili dei serv
riguarda in particolare:

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd thcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attribuitisgrvizi, delle prenotazioni
impegno e degli impegni oltre che dei pagamenti.infermazioni di natur
contabile sono riferite ai programmi, ai progettgh obiettivi gestionali affida
ai servizi, nonché alle attivita e passivita patrimoniali atiite agli stes
secondo le norme del presente regolamento.

Art. 60

Provvedimenti dell’'organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/200D
1. L'organo consiliare provvede entro il 31 luglio@ini anno ad effettue
la verifica degli equilibri di bilancio ed in taleccasione effettua anche
ricognizione sullo stato di attuazione dei prograrardegli obiettivi.

2. In tale sede adotta contestualmente con delibétglprovvedimenti ¢
cui all'art. 193, comma 2 dé&.Lgs. n. 267/2000

Art. 61

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdl bilancio
(Art. 175, c. 8D.Lgs. n. 267/200pD

1. Il processo di controllo e salguardia degli equilibri di bilancio é inse
contabilmente e gestionalmente nel procedimentordiazione dell’assestame
generale di bilancio di cui all'art. 175, commae3 B.Lgs. n. 267/2000

2. Le proposte di assestamento generale di bilancio saborate, sulla be
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delle risultanze comunicate dai responsabili derisenello svolgersi del proces
di cui al primo comma, entro il 15 luglio di ogmrao.

Art. 62

Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilaio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/200pD

1. | processi di controllo e salvaguardia degli ilgu di bilancio e d
formazione dell'assestamento generale di cui atqwente articolo sono inse
contabilmente e gestionalmente nel procedimentofodinazione del bilanc
dell’'anno successivo e del relativo quadro di mifento pluriennale.
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TITOLO IV
IL SISTEMADEI CONTROLLI

Art. 63
Il sistema dei controlli interni - Rinvio

1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie peramtire la concre
attuazione del sistema dei controlli interni richati nell’articolo precededa sont
previsti in apposito regolamento approvato ai sdesDecreto Legge n. 174/2012
cosi come convertito dalleegge n. 213/201Zon delibera di C.C. n. 02 «
18/01/2013.

TITOLO V
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 64
Istituto di credito

1. Il Comune per la gestione del servizio di tesarsi avvale di un istituto di
credito autorizzato.

2. L'individuazione del Concessionario é fatta pramiamente secondo lart.
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comma 1 lettera d) della L.R.11/2006 oppure aut@msnte attraverso proced
di evidenza pubblica.

Art. 65
Gestione del Servizio di Tesoreria

1. Tra il Comune di Sant'’Anna Arresi e il Concessionariotipukata apposi
convenzione per la gestione del servizio, in canftx alla legge, agli statuti e
regolamenti.

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLO |
IL RENDICONTODELLA GESTIONE

Art. 66
Finalita del Rendiconto
(Art. 227D.Lgs. 267/200pD
1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gest@ocon la finalita di fornii
informazioni sulla situazione finanziaria e patrimoajabkui flussi finanziari
sullandamento economico dell’ente.

Art. 67

Relazioni finali di gestione dei responsabili degdrsizi
(Art. 151, c. 6 e Art. 23D.Lgs. 267/200p
1. | responsabili dei servizi redigono e presentatiorghno esecutivo ent
il 28 febbraio di ogni anno la relazione finalegdistione riferita all’attivita svol
nei servizi loro assegnati nell'anno finanziariegedente.
2. La relazione assume il contenuto minimo di seguitiicato:

a. riferimento ai programmi e agli obiettivi individuiad approvati dagli organi
governo;

b. riferimento alle entrate e alle spese assegnatepaditobre riferimento all
somme accertate/impegnate, liquidate dando speacifitotivazione del
economie registrate;

riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;
riferimento ai programmi di spesa in conto capita#investimento;
valutazione dei risultati raggiunti in termini dfieienza e di efficacia;

valutazione dei risultati dell’esercizio in termirfinanziari, economici
patrimoniali anche in relazione ai residui attivipassivi del servizio di c
all’articolo successivo;

g. valutazone economica dei costi, dei proventi e dei ricavilelle variazior
patrimoniali derivanti dall'attivita svolta;

h. valutazione dell’attivita svolta e delle risorse dgni natura impiegate
elaborazione di proposte per il futuro.

3. Il Servizio Finanziario,oltre a presentare la propria relazione final
gestione, opera in termini strumentali e di suppger tutti i servizi ai fini dell
predisposizione della relazione. Le relazioni findli gestione di cui ai pur
precedenti sono utilizzate dall’organesecutivo per la predisposizione ¢

- o 2o
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relazione di cui all’art. 231 dé).Lgs. 267/2000

Art. 68

Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3D.Lgs. 267/200pD

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residuviame con le modali
previste dal punto 9.1 del Principio Contabile Agglo concernente laoatabilite
finanziaria di cui all'allegato 4/2 dé).Lgs. 118/201% successive modificazioni.

2. Le relazioni finali di gestione dei responsabili gervizi di cuiall’articolo
precedente contengono l'analisi della revisiondededgioni del mantenimento
tutto o in parte dei residui attivi e passivi.

3. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inforemani ricevute de
responsabili dei servizi ai fini del riaat@mento dei residui di cui all'art. 2:
comma 3 deD.Lgs. 267/2000

Art. 69

Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227D.Lgs. 267/200pD

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Respdasdel Servizi
Finanziario predispone lo schema del rendicontgedtione corredato degli alleg
previsti dalla legge.

2. Durante lintero procedimento della sua formaziolee schema
sottoposto al’esame dell’Organo di revisione. ke tscopo il Servizio Finanzial
stabilisce periodiche riunioni per I'esame del ieodto in formazione, p
addivenire entral 15 marzo all’approvazione da parte dell'orgarse@utivo dell
proposta di deliberazione consiliare del rendicatitgestione e dello scheme
rendiconto.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schelineendiconto sor
sottoposti allesame dell’'organo di revisione ctee & disposizione 2@iorni pe
redigere la relazione di cui all’art. 239, commalélD.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di geme corredato di tutti gli allegati prev
dalla legge e la relativa proposta di approvazisnaeo messi a disposizic
dell'organo consiliare venti giorni prima del temaidi approvazione per conser
ai componenti di esaminare la proposta della Giunta

5. Il rendiconto € deliberato dall'organo consiliaedl@nte entro il 30 april
tenuto motivatamente conto della relazione delbokdi revisione.

6. Qualora I'organo consiliare apporti modifiche ahtmdel tesoriere e de
altri agenti contabili andividui responsabilita negli amministratori nesve dat
notizia agli stessi con invito a prendere cognigiatelle motivazioni entro :
giorni, insieme al rendiconto approvato e a tutifdbcumenti allegati.

7. Negli otto giorni successivi il tesorieregé altri agenti contabili posso
presentare per iscritto le loro controdeduzioni.

8. La deliberazione di approvazione del rendicontoubbficata all’alb
pretorio per 15 giorni consecutivi con avviso depdsito di esso e di tutti gli a
documenti che vi si riferiscono.

9. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo di lghlicizzazione
tesoriere, gli altri agenti contabili, gli amministori, nonché ogni cittadino p
presentare per iscritto le proprie deduzioni, ossgoni o reclami.

Art. 70
Il conto del Bilancio
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(Art. 228D.Lgs. 267/200pD

1. Il conto del Bilancio e redatto dal Servizio &mziario utilizzando
modelli previsti dall’allegato n. 10 &l.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 71

Il conto economico
(Art. 229, c. 1-2D.Lgs. 267/200p

1. Il conto economico é redatto dal Servizio Finana utilizzando i model
previsti dal dall'allegato n. 10 &.Lgs. 118/2011e successive modifiche, cor
modalita contenute nel Principio contabile appbcdella contabilita economico-
patrimoniale di cui all’allegato 4/3 dBl.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 72

Conti economici di dettaglio per servizi
(Art. 229, c. 8.Lgs. 267/200D

1. Con riferimento alle risorse e agfiterventi attribuiti, in base alla legg
alle norme del presente regolamento, ai serviziJ'psercizio dei relativi poteri
gestione, possono essere compilati conti econodnidettaglio per servizi o p
centri di costo.

2. Tali conti economici devanpermettere di valutare, tra gli altri, i segu
elementi riferiti agli indirizzi e alla gestione:
a. gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relaze agli indirizzi degli organi
governo e allo svolgimento della gestione;
b. le correlazioni tra i ricavi, i proventi del servmz i costi;
c. l'efficienza e I'efficacia dei processi anche ifaone ai programmi, ai proge
e agli obiettivi gestionali;
d. il collegamento tra il risultato economico del seikv o centro di costo,

risultato economico deigaltri servizi o centri di costo e il risultato @momicc
complessivo.

e. gli effetti sul patrimonio dell’ente.

3. Possono essere compilati anche i conti economiciprdigetto co
riferimento alle risorse impiegate per il persegemo di specifici obietti
innovativi e di sviluppo rispetto all’attivita consédta o, in ogni caso, individu
dalla relazione previsionale e programmatica.

Art. 73

Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2D.Lgs. 267/200p

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gesie patrimoniale
riassume la consistenza del patrimonio al termiel¥edercizio, evidenziando
variazioni intervenute nel corso dello stesso tispalla consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale € redatto dal Servizio Finana utilizzando
modelli previsti dall’allegato n. 10 &.Lgs. 118/201% successive modine, col
le modalita contenute nel Principio contabile agaild della contabilita economico-
patrimoniale di cui all’allegato 4/3 dBl.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 74

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5D.Lgs. 267/200p

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i creditsigieili, stralciati d&
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conto del bilancio, sino al compimento dei ternainprescrizione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziargulla scorta del
indicazioni contenute nelle relazioni dei settori atii all’art. 86 del presen
regolamento, aggiorna annualmezetd allega al rendiconto della gestione app
elenco di tali crediti distinto da quello dei rasidttivi.

Art. 75

Relazione sulla gestione
(Art. 231,D.Lgs. 267/200p

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai respmingdei Servizidi cui
all'art. 86 del presente regolamentih Responsabile del Servizio Finanzi
predispone secondo le modalita previste dall’'aldicbl, comma 6, detlecret:
leqgislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni la relazione ¢
gestione.

2. Larelazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziariintervenute in corso dan
comprendendo l'utilizzazione dei fondi di riservagé utilizzi delle quot
vincolate e accantonate del risultato di amminmstreze al 1° genna
dellesercizio precedente, distinguendo i vincoli dentr dalla legge e d
principi contabili, dai trasferimenti, da mutui dtriafinanziamenti, vinco
formalmente attribuiti dall’'ente;

d) 'elenco analitico delle quote vincolate e accaaten del risultato di
amministrazione al 31 dicembre dell’esercizio pdecge, distinguendo i vinc
derivanti dalla legge e dai principi contabili, deasferimenti, da mutui e al
finanziamenti, vincoli formalmente attribuiti dadhte;

e) le ragioni della persistenzaidesidui con anzianita superiore ai cinque andi
maggiore consistenza, nonché sulla fondatezza stegisi;

f) l'elenco delle movimentazioni effettuate nel codsl’'esercizio sui capitoli «
entrata e di spesa riguardanti I'anticipazionedenzian@d I'utilizzo medio ¢
I'utilizzo massimo dell’anticipazione nel corso kBhno, nel caso in cui il con
del bilancio, in deroga al principio generale detégrita, espone il saldo al
dicembre dell'anticipazione attivata al netto ddativi rimborsi;

g) I'elencazione dei diritti reali di godimento e t&d illustrazione;

h) I'elenco dei propri enti e organismi strumentatinda precisazione che i rela
rendiconti o bilanci di esercizio sono consultabéi proprio sito internet;

i) I'elenco delle partgipazioni dirette possedute con l'indicazione deb#ative
guota percentuale;

j) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recqei con i propri enti strumental
le societa controllate e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti dantatti relativi a strumer
finanziari derivati o da contratti di finanziameroe includono una compone
derivata,;

l) l'elenco delle garanzie principali o sussidiariegtate dall’ente a favore di en
di altri soggetti ai sensi delle leggi vigentprclindicazione delle eventu
richieste di escussione nei confronti dell’'ente ed dschio di applicazior
dell'articolo 3, comma 17 dellagge 24 dicembre 2003, n. 350

m)l'elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dell’ent
alla data di chiusura dell’esercizio cui il contaiterisce, con l'indicazione del
rispettive destinazioni e degli eventuali provelatiessi prodotti;
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n) gli elementi richiesti dall’articolo 2427 e dagli altri aoli del codice civile
nonché da altre norme di legge e dai documenpraogipi contabili applicabili;

0) altre informazioni riguardanti i risultati della gf®ne, richieste dalla legge
necessarie per l'interpretazione del rendiconto.

Art. 76

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bisD.Lgs. 267/200p

1. Entro dieci giorni dall’approvazione del rendito il Responsabile ¢
Servizio Finanziario trasmette all’'Unita organizzatprepostaper la pubblicazior
nell'apposita sezione dedicata ai bilanci del sitternet dell’ente, il rendicon
della gestione.

TITOLO 1l
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 77
Bilancio Consolidato
(Art. 233-bisD.Lgs. 267/200D

1. Ai sensi dell’art. 233 bis delTUEL I'ente predispone il bilanc
consolidato di gruppaon i propri enti ed organismi strumentali, azignsiaciet:
controllate e partecipate, secondo le modalita edteri individuati nel principi
applicato del bilancio consolidato di cui all'alkEg n. 4/4 detlecreto legislativo Z
giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

2. 1l bilancio consolidato e costituito dal conto aomico consolidato, dal
stato patrimoniale consolidato e dai seguenti atieg

a. la relazione sulla gestione consolidata, che cong@éa nota integrativa;
b. la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 78

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Canlidato
(Art. 11-bis, c. 2D.Lgs. n. 118/2011

1. La Giunta con propria deliberazione provvede adviddare in sede
approvazione del bilancio di previsiogg enti, le aziende e le societd compor
del gruppo cheai sensi del punto 3.1 del principio contabile agztb al Bilanci
Consolidato (all. 4/4 deD.Lgs. 118/2011e successive modificazioni), sara
compresi nel bilancio consolidato.

2. Ai sensi del comma 2 dell’art. 11 bis delLgs. 118/2011e successe
modificazioni,ai fini dell'inclusione nel bilancio consolidata, @nsidera qualsie
ente strumentale, azienda, societa controllatategpata, indipendentemente d
sua forma giuridica pubblica o privata, anche sattigita che svolge sonossimili
da quelle degli altri componenti del gruppo.

3. Come indicato nel paragrafo 3@l principio contabile applicato
Bilancio Consolidato (all. 4/4 ddD.Lgs. 118/2011e successive modificazior
I'elenco di cui al comma 1 & trasmesso dal Resjilesdel Servizio Finanziari®
entro cinque giorni dall'approvazione della deldmone di cui al comma 1,
ciascuno degli enti compresi nel bilancio consabdal fine di consentire a tutl
componenti del gruppo di conoscere con esattearaa’ del consolidamentc
predisporre le informazioni richieste al punto 2) dtato paragrafo 3.2.
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Art. 79

Costruzione ed approvazione del Bilancio Consolmlat
(Art. 233-bis,D.Lgs. 267/200D

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base de#izuzioni ricevut
dall’ente di cui al paragrafo 3.2 del Principio taile appliato concernente
bilancio consolidato (all. 4/4 ddéD.Lgs. 118/2011e successive modificazioni
componenti del gruppo trasmettono la documentazioeeessariaal bilancic
consolidato alla capogruppo, costituita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdndal gruppo che sono, a Ic
volta, capigruppo di imprese o di amministraziombbpliche),

- il bilancio di esercizio da parte dei componentl deuppo che adottano
contabilita economico-patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell’esercizio da pares domponenti del gruppo c
adottano la contabilitd finanziaria affiancata aaltontabilitda economico-
patrimoniale.

2. Entro il 15 agosto di ciascuanno sulla base delle informazioni ricevui
cui al comma precedente il Responsabile del Serinanziario provvede
elaborare lo schema di bilancio consolidato, secdadnodalita di cui ai punti 4
e 4.3 e 4.4 del Principio contabile applicatmcernente il bilancio consolidato (
4/4 delD.Lgs. 118/201% successive modificazioni).

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schelingendiconto enc
sottoposti allesame dell'organo di revisione clee @ disposizione 20 giorni |
redigere la relazione di cui all’art. 239, comméett. d-bis), delD.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato i ¢li allegati previst
dalla legge e la relativa proposta di approvazisnaeo messi a disposizic
dell'organo consiliare venti giorni prima del temaidi approvazione per conser
ai componenti di esaminare la proposta della Giunta

5. Il rendiconto é deliberato dall’organo consiliarellénte entro il 3
settembre, tenuto motivatamente conto della retezdaell’organo di revisione.

Art. 80

Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis,D.Lgs. n. 118/2011

1. Sula base delle note integrative e delle relazidi@gate ai bilanci dec
organismi strumentali, aziende, societa controkkafmrtecipatehe partecipano
Bilancio Consolidato dell'ente, e delle operaziodgi rettifica effettuate,
Responsabile del Servizio Finanziario, predispsaeondo le modalita previ:
dall’articolo 11-bis deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1¥3 successi
modificazioni la relazione sulla gestione del Gropjubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatoti®iéancio consolidato
comprende la nota integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitwrszicomplessiva de
enti ed organismi inaki nel consolidamento e sul’andamento della gastine
suo insieme e nei vari settori con particolare ardo agli elementi economici
costo e di ricavo e agli investimefiti

4. La nota integrativa indic&"

— i criteri di valutazione applicati;

— le ragioni delle piu significative variazioni intemute nella consistenza di
voci dell’attivo e del passivo rispetto all’eseroiprecedente;
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— distintamente per ciascuna voce, 'ammontare deditre dei debiti di dura
residua superiore a cinguwanni, e dei debiti assistiti da garanzie realbeni d
imprese incluse nel consolidamento, con specificicazione della natura de
garanzie;

— la composizione delle voci “ratei e risconti” e ldeVoce “altri accantonamen
dello stato patrimoniale, quando il loro ammontagnificativo;

— la suddivisione degli interessi e degli altri onfamainziari tra le diverse tipoloc
di finanziamento;

— la composizione delle voci “proventi straordinagi™oneri straordinari”, quant
il loro ammontare € significativo;

— cumulativamente per ciascuna categoria, 'ammordar€ompensi spettanti a
amministratori e ai sindaci dell'impresa capogrug@ lo svolgimento di te
funzioni anche in altre imprese incluse nel comsotiento;

— per ciascuna tagoria di strumenti finanziari derivati il loro ifavalue e«
informazioni sulla loro entita e sulla loro natura.

— I'elenco degli enti e delle societa che compongbgauppo con l'indicazione p
ciascun componente del gruppo amministrazione préaabl

- della denominazione, della sede e del capitale asiasi di una capogrup
intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indiretta@entdlla capogruppo e
ciascuno dei componenti del gruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivaengpettanti nell’assembl
ordinaria;

- della ragione dell'inclusione nel consolidato demgiti o delle societa;

- della ragione dell’eventuale esclusione dal codstdi di enti strumentali
societa controllate e partecipante dalla capogruppo

- qualora si siaverificata una variazione notevole nella composieiode
complesso delle imprese incluse nel consolidametdgpno essere fornite
informazioni che rendano significativo il confrorfta lo stato patrimoniale €
conto economico dell’'esercizio e quelli del'esei@iprecedente;

— I'elenco degli enti, le aziende e le societa congmbindel gruppo comprese
bilancio consolidato con l'indicazione per ciasc@mponente:

a) della percentuale utilizzata per consolidare ihhdio e, al fine di valuta
I effetto delle esternalizzazioni, dell'incidenza decavi imputabili all:
controllante rispetto al totale dei ricavi propdpmpresivi delle entra
esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsiadpti con qualsivoglia tipoloc
contrattuale;

c) delle perdite ripianate dall’ente, attraverso canfenti o altre operazio
finanziarie, negli ultimi tre anni.

TITOLO 1l
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 81
Bilancio di fine mandato
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(Art. 4,D.Lgs. 149/2011

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandat &indaco, il
Responsabile del Servizio Finanziario predisporiedimzione di fine mandato c
come prevista dall’articolo 4 dél.Lgs. 149/2011L a suddetta relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre ilamt@simo giorno antecedent
data di scadenza del mandato.

b. e certificata dallogano di revisione entro e non oltre dieci giormpd le
sottoscrizione della relazione, e, nello stessonitex, trasmessa al Taw
tecnico interistituzionale, se insediato, istity@sso la Conferenza perman
per il coordinamento della finanza pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione dedtiagldelle principa
attivitd normative e amministrative svolte duraritemandato, con specifit
riferimento a:

a. sistema ed esiti dei controlli interni;
b. eventuali rilievi della Corte dei conti;

c. azioni intraprese per il rispetto dei saldi di finarmebblica programmati e st:
del percorso di convergenza verso i fabbisognidsted)

d. situazione finanziaria e patrimoniale, anche evzamrdo le carenze riscontr
nella gestione degli enti controllatial comune ai sensi dei numeri 1 e 2
comma primo dell'articolo 2359 del codice civilel imdicando azioni intrapre
per porvi rimedio;

e. azioni intraprese per contenere la spesa e statpedeorso di convergenza
fabbisogni standard, affiancato mhalicatori quantitativi e qualitativi relativi ai
output dei servizi resi, anche utilizzando comeapwaatro di riferimento real
rappresentative dell'offerta di prestazioni comiglior rapporto qualita-costi;

f. quantificazione della misura dell'indebitamento.

3. La relazione e pubblicata sul sito internet’dete ed inviata alla sezio
Regionale della Corte dei Conti con le modalitai &smpi previsti dal richiama
articolo 4 deD.Lgs. 149/2011

CAPO V
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURECONTABILI

Art. 82

Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4D.Lgs. 267/200D

1. L'ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'déll 151 c. 4 delTUEL,
un sistema di contabilita idoneo alla rilevazioneitaria dei fatti gestion:
dell'attivita amministrativa sotto I'aspetto finanziario, patrimoeiadd economic
tenuto conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzatoea rileva le operaziu
comportanti, per ciascuna unita elementare di enteadi spesa, movime
finanziari in termini di cassa e di competenzaamte dei relativi stanziame
del bilancio di previsione, nonché la situazion#edsomme riscosse e paga
di quelle rimate da riscuotere e da pagare in conto della gestesidui. Esse
funzionale alla determinazione della consistenzeldéi del conto di cas:
dell’lammontare complessivo dei residui attivi egidse del risultato contabi
di gestione e di amministrazione;
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b) la contabilith economicpatrimoniale e predisposta a fini conoscitivi pe
rilevazione degli effetti economici e patrimonialei fatti gestionali e p
consentire la rendicontazione economico e patriadenil Servizio economic
finanziario apfica la contabilitd economica con le modalita psevidall’articol
229, utilizzando lo schema previsto dall’allegatol delD.Lgs. 118/2011e
succ. modificaioni e applicando le disposizioni a riguardo previsel principit
contabile generale n. 17 e del principio applica¢dia contabilith economico-
patrimoniale di cui all’allegato n. 10 decreto legislativo 23 giugno 2011
118 e successive modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato dei conti, articolatopiano finanziaric
economico e patrimoniale secondo lo schema dilEallegato n. 6 dedecrett
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. 1l livello minimo di articolazione del piano dei ot finanziario, ai fini de

raccordo con capitoli e gli articoli, ove previsti, del piaresecutivo di gestione
costituito almeno dal quarto livello.

Art. 83
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal prese
regolamento, devono essere tenute nel rispettsedgienti principi:
a) cronologia delle registrazioni;
b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
C) sicurezza della conservazione dei dati;
d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fagstionali cui si riferiscono;
e) collegabilita delle registrazioni contabili con @liti amministrativi e gestion:

che li hanno generati;

f) tracciabilitd delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere fimmmio assicurano
corretta tenuta delle scritture in relazione aitutnomenti di attuazione de

entrate e delle spese previsti dall’ordinamentaeodo consentire I'applicazio
sia nelle scritture dell’ente che sui documentitabiti prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica defirgtal’ordinamento;

b) di tutti i codici necessari per assicurare la al#ene centralizzata dei flussi
finanza pubblica in vigore.

Art. 84

| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. &.Lgs. n. 267/200pD

1. Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassanel quale, in separate sezioni, sono riportatirglassi ed
pagamenti dell’esercizio conducendo, al termine dello stessalla
determinazione del fondo di cassa inteso quale sora di quello iniziale
delle variazioni positive e negative intervenute;

b) il libro mastroa sua volta divisibile in un “mastro entrate “w@d“mastro spesi
in cui riportare, per ciascuna unita elementarbildincio, le previsioni inizial
le eventuali variazioni definite in corso d’anne,domme accertate o impegn
gli importi riscossi o liquidati, e le somme pagateersate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passimel quale sono evidenziate le situaz
pregresse riferite agli anni precedenti ed in aogora una volta, e per ciasc
unitd elementare di bilancio, si riporta la coresiga iniziale delle somr
impegnate e non pagato di quelle accertate e non riscosse per evigiez a
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termine dell’esercizio, le movimentazioni da esssuate;

d) il registro unico delle fattur@el quale sono protocollate ed annotate le fat
documenti contabili equivalenti attestanti 'avvemweessione dei beni, lo st
di avanzamento dei lavori, la prestazione di sengzconfronti dell’ente.

2. | registri possono sono tenuti in formaitgitele.

Art. 85
Contabilita fiscale

1. Per le attivitd esercitate dallente in regimémgresa (attivite
commerciali) le scritture finanziarie e patrimonidévono essere opportuname
integrate con sm#iche registrazioni delle operazioni rilevantfiai IVA (registri
delle fatture emesse, delle fatture ricevute, damirigpettivi, elenco onti €
fornitori), in osservanza alle particolari dispasig in materia vigenti nel tempo
alle quali si fa espresso rinvio per i relativi aggmenti nel rispetto degli obblic
fiscali a carico dell’ente.

TITOLO 1l
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 86

Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art.230 c. 3, 7-8D.Lgs. 267/200p

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formgeriodicanente, all:
fine di ogni esercizio fianziario, il “Conto del patrimonio” mediante léexaziont
della stuazione patrimoniale dell'ente e delle variaziverificatesi negli elemer
attivi e passivi, sia per effetto della gestioné hbitancio, sia perqualsiasi altr
causa.

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patrivadi € I'inventario de
beni comunali che, caentendo la conoscenza quantitativa, qualitatidel ealore
dei beni stessi, costituisce un idoneo strumentaatitrollo e di gstione de
patrimonio comunale.

3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso teni, dei diritti e deg
obblighi patrimoniali dell’'ente, esistenti alla abura dell’esercizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamergecbmponenti reali e dirette |
patrimonio alla chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénziale tra i valori del
attivita e quelli delle passivita patrimoniali.

4. Ai fini della formazione dell'inventario, i beebmunali sono classificati
relazione ai diffeenziati regimi giuridici di diritto pubblico cui ssi son
assoggettati.

5. La classificazione dei beni deve tener conto che

a) appartengono al demanio comunale i beni destinati all’'usolpgo per natur:
quali strade e relative pertinenze (case cantonéee di servizio, aiuole sparti-
traffico, paracarri, ponti, sottopseygi, gallerie, scarpate, ecc.), piazze, gia
parchi, acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercatiptéme, fognature, fossi, cana
laghi artificiali, edificic monumentali e di interes storico, archeaffico ¢
artistico, chiese, raccolte dei musei, delle pitecioe e delle biblioteche, dir
demaniali subeni altrui e tutto ci0 che risulta assoggettato regjime
pubblicistico tipico dei beni demaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i benstdeati a sede di pubbl
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uffici o a pubblici servizi, quali palazzo comunadeuole, boschi, cavegrbiere
acque minerali e termali, edifici e teni destinati a servizi resi dal Comt
teatri, macelli, aree adibite a fini urbanisticdeincremento dei servizi de(
insediamenti produttivi e dell’edilizia residenzgbubblica, beni mobili disc
pubblico (mobili, arredi, attrezzature e macchinaffitio, automezzi
motomezzi, armamenti, libri e raccolte di leggiezitti, statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni sitiglle norme del diritto co-
mune, quali teeni, fabbricati, edifici ed altri beni non direttente destine
all'uso pubblico, aree lottizzate abusivante ed acquisite, beni mobili
patrimonio disponibile, diritti, azioni, obbligazioe partecipazioni.

6. L'inventariazione dei beni e effettabdl momento della loro acquisizio

a cura del responsabile del servizio di competecaa,attribuzione del valore se-

condo i criteri di cui al successivo articolo 108wdla base del provvedimentc

liquidazione della relativa fattura emessa dahitore. Nel caso di liquidazione
spesa relativa a stati di avanzamento dei lavdéinealla liquidazione dello sta
finale dei lavori, gli importi liquidati sono regrati in inventario alla voce “Ope
in costruzione” e ribaltati nel conto del patrimonialla voce “lll.3 -

Immobilizzazioni in corso ed acconti” dell’attivapn soggetta ad ammortame

La medesima procedura si applica per l'acquisizidndeni strumentali o be

mobili di uso durevole.

Art. 87

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4D.Lgs. 267/200p

1. La valutazione dei beni comunali, funzionale allanascenza d
patrimonio complessivo dell’ente, deve consentaerilevazone del valore d
singoli elementi patrimoniali all'atto della loracq@uisizione, nonché il costal
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi. Allimgnamento degli inventari
provvede annualmente in sede di rendiconto dekdiaye per consentire la reda-
zione del conto del patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimbbn@mporta i
rilevazione di tutte le opazioni che, durante I'esercizio, determinano \Aoiai
nel’ammontare e nella tipologia dei beni dell'erg@ pereffetto della gestione ¢
bilancio, sia per qualsiasi altra causa.

3. La rilevazione dei valori e effettuata in partdiztiando le scritture del
contailitda finanziaria per la determinazione della detenza del “patrimon
finanziario” ed in parte meahnte rilevazioni extracontabili utilizzando le sre d
inventario per la determinazione della consistetedpatrimonio permanente”, ¢
giungere attraverso il relativo risultato finaleffelienziale alla defirmione dell:
consistenza netta del patrimonio complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtevdall’articolo 23
comma 4 deD.Lgs. 267/2000

Art. 88

Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c.7-8,D.Lgs. 267/200p
1. La tenuta degli inventari comporta la descrigiain tutti i beni in apposi
schede, suddivise per categorie, contenenti pscuma unita elementare le indica-
zioni necessarie alla sua identificazione ed intigalare gli elementi di cui
successivi commi 2 e 3.
2. L'inventario dei beni immobili deve contenereskguenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitai eakastali;
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b) titolo di provenienza, destinazione ed eventuaiculi;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all'articolprecedente del prese
regolamento;

e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene é destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
3. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturamgelee;
b) qualitd, quantita secondo le varie specie e dagadliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cui alfesto precedente del prese
regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene é destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti aladore o alla consistenza
beni devono esse registrati nell’inventario, a cura dei responsatei servizi a
quali i beni sono stati dati in consegna. Le vaoiaizinventariali sono comunice
dai respondaili dei servizi, entro il 31 gennaio di ciascumanal Responsabile «
Sevizio Finamiario per la conseguente redazione del “contopadgfimonio” d:
allegare al rendiconto della gestione. Alla comanicne é allegata copia degli in-
ventari con tutti gli atti e i documenti giustifioa delle variazioni registrate al
dicembre dell’anno precedente.

5. Le schede di inventario sono redatte in dupéisemplare di cui uno
conservato presso il Servizio Finanziario e I'alled consegnatario dei beni.

Art. 89
Consegnatari dei beni

1. I beni immobili e mobili, esclusi i beni di facileonsumo o di modic
valore elencati al succggo articolo 110, sono dati in consegna e gestawhagen
responsabili, con apposito verbale.

2. | consegnatari dei beni immobili sono individuagi mesponsabili d
servizi ai quali i beni sono destinati per la rekigestione e funzionamento.

3. | beni mobili sono dati in consegna all’economo  atro dipenden
comunale.

4. Il verbale di consegna, redatto in triplice esemgl@ debitamen
sottoscritto dal Responsabile del Servizio Finamziguale agente€onsegnante
dal respondale del servizio di competenza quale agente coretago
controfirmato dal segretario comunale, deve com&lgseguenti indicazioni:

a) generalita del consegnatario;
b) qualitd, descrizione, stato d’'uso e valore dei latiiinconsegna;

c) destinazione dei beni. Per i beni mobili € speatfid’ufficio e il locale in cui ¢
trovano.

5. Al verbale di consegna € allegata copia deglemari dei beni dati
consegna e dei quali i consegnatari sono respdnfabia quando non ne otten-
gano formale discarico. Essi sono, altresi, resgahgli qualsiasi danno che po
derivare all’ente per effetto delle loro azionimissioni.

6. | consegnatari provvedono alle registrazioniemtariali di tutte |
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variazioni che si veriiano a seguito di trasformazioni, aumenti o dimiowiznelle
consistenza e nel valore dei beni dei quali soepaesabili, sulla scorta di speci
buoni di carico e di scarico idoneamente documeffiiegato n. 5).

7. Il discarico e disposto con dmdrazione della Giunta da comunic
all'agente consegnatario interessato, al fine dpfiesentazione del conto dt
propria gestione.

8. Il provvedimento di cui al comma precedente eéttatb sulla base
motivata proposta del responsabile del servizier@gsato.

9. Non e ammesso il discarico dagli inventari redacdi danno patrimonie
arrecato per distruzione, perdita, furto, cessione tee atause dovute a prov
negligenza o incuria nella gestione e conservaziiebeni. In tal caso con la
deliberaione di Giunta sono stabilite le modalita in oed&ll’obbligo di reintegr
o di risarcimento del danno a carico del consegioatiéenuto responsabile.

Art. 90

Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8D.Lgs. 267/200D

1. | beni mobili di facile consumo o di modico vedaon sono inventariab
La loro consistenza e movimentazione e dimostralie dpecifiche registrazioni
carico e scarico, a cura dell’economo o di altrereg responsabile designato.

2. Costituiscono documenti di carico i buoni d'omlie relativi buoni
consegna.

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico iehieste di prelevamer
ovvero i buoni di scarico pelichiarazione di fuori uso, perdita, furto o alt@use
emessi dai richiedenti e vistati dai responsalgilisgrvizi interessati.

4. Sono considerati non inventariabili i segueptiib
a) materiale di cancelleria, materiale per il funziomto dei selizi generali

materiale “a perdere” (beni la cui utilita si esace al momento dell’utilizzo);
b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;
¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;
d) materie prime e simili necessarie per le attiviéaskrvizi (vestiario per il perso-

nale, stampati e modulistica per gli uffici, comtiloi§, carburanti e lubrificant
attrezzature e materiali per la pulizia dei loeatlegli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle struttiedilizie (pareti attrezzat
impianti di riscaldenento e di condizionamento, quadri elettrici, ptadéoe
lampadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmente gitia (lampadine, materic
vetrosi e simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenzaiouslo corrente negli uffici, diapositi
nastri, dischi e simili ed in genere tutto il méér divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaattbrsedie, banchi, sgabe
schedari, scale portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un csto unitario di acquisto inferiore a 150,00 eurmgorto gi
definito nel regolamento di contabilita oggettadgiornamento).

Art. 91
Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi sono responsadiilioro uso ed a tale fi
curano che:

a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dapensabile del servizio;

— 52 —



b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificaniaseffettuato mediante rilascio
appositi buoni in relazione al movimento risultadée libretto di marcia.

2. Il consegnatario cura la tenufella scheda intestata all’automezzo ¢
quale rileva a a#enza mensile le spese per il consumo dei carbuearie
lubrificanti, per la manutenzione ordnea e per le piccole riparazioni e ogni a
notizia riguardante la gestione dell'automeazm scheda é trasmessa al compe
servizio amministrativo per i conseguenti provvegiiti di liquidazione.

Art. 92
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, deflervitu, delle pertinenze, e
dal demanio al patrimonio dell’ente, deve essere dichiaratm capposit
deliberazione della Giunta comunale, da puabbé in modo che sia assicurat
massima pubblicita al provvedimento stesso, aiisdelarticolo 829, comm
secondo, del codice civile.

Art. 93
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali irsgonibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedartieolo si applicano n
caso di cessazione della destinazione a sede 8iipubffici 0 a servizi pubblic
dei beni patrimoniali indisponibili, copmesi i connessi diritti reali, servi
pertinenze, ecc.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art.94

Istituzione del servizio di economato
1. E'istituito il servizio di economato.
2. Il responsabile del servizio finanziario con proprégedminazione, individua
dipendente incaricato a svolgere il servizio direpoato sotto la sua vigilanz
Alleconomo comunale spetta una indennita di maitegglori da determinarsi
sede di contrattazione decentrata integrativa daien
3. La cassa economale e destinata a fronteggiamirlate e necessarie sp
d'ufficio e di manutenzione del patrimonio non pesgmabili.
4. 1l responsabile del servizio finanziario conta determinazione,rpvvede a
incaricare, in caso di assenza o di impedimentbedehomo, un altro dipendel
di ruolo, sino al rientro in servizio dell’econortitolare. L’economo supplente, |
il periodo di competenza, rispondera personalmeeltservizio reso e avra btess
responsabilita dell’economo titolare.

Art. 95

Responsabilita del’economo
1. L’economo €& personalmente responsabile dellevsonicevute in anticipazior
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Egli e tenuto all’osservanza degli obblighi preville leggi civili per i deposite
ed é responsabile della regolarita dei pagameatgseguire sempre in applicazi
delle norme giuscontabili vigenti e del presengwlamento.

Art. 96
Anticipazioni alleconomo

1. Per provvedere al pagamento delle somme rightmatla sua competenzsar:
emesso, in favore dell’economo, all’inizio di ogrsercizio finanziario, un mand:
di anticipazione di euro 3.000,00 (Euro Tremila) =elativo fondo stanziato
bilancio alle partite di giro.

2. Alla fine di ciascun esercizio finanziario I'emmo restituira, integralmen
I'anticipazione ricevuta.

Art. 97

Oggetto delle spese economali
1. Il servizio di cassa economale e’ autorizzator@/vedere al pagamento di
spese urgenti in relazione alle esigenze di furaitento dei servizi comunadic
alla modesta entita dell’acquisto o della prestaio
2. L'economo dovra dar corso a pagamenti di noavaihte ammontare cl
singolarmente non superino la somma di €.500,080(Ermquecento).
3. | pagamenti riguardano in via principale le farre e/o le prestazioni di serv
di modico importo aventi carattere di assoluta nrge ed eventualmente altre si
per le quali non e’ possibile effettuare una progreazione, previa dichiarazic
espressa dal responsabile del servizio.
4. E' ammessa I'emssione di un buono di economato, comunque di iropootr
superiore a €.1.000,00 (Euro mille), nei segueasi:c
posta, valori bollati, giornali, abbonamento a gdtez ufficiali, riviste, inserzioni ¢
giornali, tassa circolazione automezzi, premi dii@sazione, canoni concessi
spese registrazione contratti, anticipi per missiad amministratori e dipendenti.

Art.98
Dotazione di una cassaforte

1. L’Economo sara fornito di una cassaforte ditenere personalmente la chia\
valori in rimanena e tutti i documenti in possesso dellEconomo devessel
sempre conservati e riposti in cassaforte. In #&=nomo depositera, a fi
giornata, dopo effettuati i riscontri di cassa exteatata la concordanza d
rimanenza effettive con quelle r@abili, le consistenze rimanenti e tut
documenti probatori delle operazioni eseguite umitiate a tutti i valori di qualsit
natura: contanti, titoli, vaglia, assegni, bolli &tti valori in genere in consegna i
cassa economale.

Art.99
Apertura di conto corrente presso il Tesoriere
1. Presso il Tesoriere comunale potra essereuiistiin conto corrente su |
verranno versate le somme assegnate o0 date ingrmansdl’Economo e da ¢
I'Economo prelevera i fondi occorrenti per 'ademginto detj obblighi e de
compiti attribuitigli dal presente regolamento.

Art.100
Registro di magazzino
1. L’Economo deve tenere, regolarmente aggiorneggistri di carico e scarico [
ogni oggetto acquistato (cancelleria, materialeutizia, ecc.).
2. L’Economo consegnera il materiale in base a richisstéta firmata d:
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responsabile del servizio. Il richiedente , a cgnseavvenuta, apporra la firma
relativo registro.

3. L'Economo deve custodire le richieste di cuipecedente comma 2, «
equivalgono a discarico nei suoi confronti.

4. L’Economo deve tenere aggiornato I'elenco deiitori e prestatori di opere ¢
Comune anche su supporto informatico.

5. Su richiesta del Sindaco, Revisore dei contiemXore civico, I'Economo de
esibire il registro magazzino, al fine di accertaresgolare gestione del servizio.

Art. 101
Esecuzione di pagamenti

1. L’economo potra dar corso ai pagamenti, preighigsta scritta, firmata c
responsabile del servizio interessato, indicant®@rititore, laspesa presunta €
capitolo di imputazione per i quali e’ stato emelsono d’ordine che deve ess
sottoscritto ed ha valore di impegno. Il responisalel servizio si assume
responsabilita della disponibilita delle risorsdua assegnate per Fiettuazion:
della spesa.

Art. 102
Reintegro periodico
1. Periodicamente, in relazione anche alle esigdnzésponibilita del fondo, sa
cura dell’economo di richiedere il rimborso dell@rsne anticipate, rimborso ¢
sara disposto con apposita determinazione del megpde del servizio finanziario.
2. Il rimborso avverra previa verifica che per cias buono esistano le pe
giustificative.
Art. 103
Registri obbligatori
1. Per la regolare tenuta del servizio economaophomo dovra tenere , serapr
aggiornato il registro di cassa, nel quale vengoportate in ordine cronologic
tutte le operazioni di incasso e di pagamentdoeliettario dei buoni di acquisto.

Art.104
Resa del conto

1. Entro il mese di gennaio 'economo comunale @ afiro agente contabile dov
rendere il conto della propria gestione allamntnaizione comunale attraversc
compilazione dei modelli ex DPR 194 del 31 genri&io6

2. L'economo comunale, denominato "agente contglsheolge l'incarico sotto
vigilanza delservizio finanziario ed e soggetto alla giurisdie della Corte d
Conti, alla quale, nei modi di legge, deve rendecento giudiziale entro 60 gior
dall’'approvazione del conto consuntivo.

Art.105

Altri Agenti Contabili
1. E' autorizzata la riscossione diretta delle semefative a:
a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogaltro diritto o corrispettivo dovuto f
atti d'ufficio;
b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazioali codice della strada,
regolamenti comunali e alle ordinanze del Sindaco;
c) proventi da tariffe e contribuzioni per senpzbblici.
2. | dipendenti incaricati sono individuati conitlerazione della Giunta Comung
sono agenti contabili soggetti alla vigilanza daivizio di ragioneria e al contro
della Corte dei Conti.
3. Ai sensi dell’art.12 del D.L.6 dicembre 2011 Gi2convertito con Legge
dicembre 2011 n.214, fatte salve le modalitd diassione effettuate sui co
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correnti comunali, il Comune di Sant'Anna Arresifiae di consentire 5cossion
delle entrate con strumenti diversi dal contanteyral dotarsi di POS (Point
Sale). (comma inserito con atto C.C. n.6 del 02/082)

Art.106
Versamento delle entrate

1. Gli incaricati interni, designati con provvedime formale dell'ammistrazione
versano le somme riscosse mensilmente direttamaniesoreria entro i prir
cinque giorni utili del mese successivo.

2. Qualora la giacenza delle somme riscosse slipeporto di €.500,00 (Eur
cinquecento) il versamento dovra avvenire angtima del termine di cui al com
precedente.

CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 107
Organo di Revisione

1. L’'organo di revisione svolge funzioni di controlioterno e di revisior
economico- finanziaa ed impronta la propria attivita al criterio indgabile dell
indipendenza funzionale.

2. Il revisore dei conti € nominato di norma entr@d¢adenza del triennio «
si riferisce la nomina.

3. Il revisore dei conti, svolge le funzioni previstall'ordinameto contabils
e assicurare le seguenti funzioni:

a) esprime i pareri sulle variazioni di bilancio;
b) partecipa, se richiesto, alle sedute del Coiestggimunale;

c) verifica la gestione dellEnte ed i documentintabili almen
trimestralmente e redige apposito verbale;

d) le altre previste dall'dall’articolo 239 delLgs. 267/2000

4. Nella deliberazione di nomina del revisore il cgfisi comunale pu
prevedere wériori funzioni da attribuire al revisore dei comt aggiunta a quel
previste dall’art. 105 del d.lgs. 77/95 in partar@ per cio che concerne atti
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consulenziali da prestare nei confronti della gaumdegli uffici comunali.

5. La relazione del rgsore sul conto consuntivo deve essere resa €0
giorni dalla trasmissione della relazione dellar@au

Art.108
Revoca del revisore dei conti
1. Il revisore e revocabile per inadempienza gaalometta di assolvere ¢
funzioni obbligatorie previge dall'ordinamento contabile e dall'articolo paete
inoltre cessa dall'incarico qualora non esercifulezioni per un periodo di tem
continuativo superiore a tre mesi.

Art. 109
Rinvio

1. Per quanto non espressamente regolato dal pressgiwéamerd si fe
rinvio alle norme contenute al Titolo VII denominatRevisione economico-
finanziaria” delTUEL.

1.

CAPO VIII
NORME FINALI

Art. 110
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecigara consegnata al se-
gretario comunale, ai responsabili dei servizieainomo, agli agenti contabili,
consegnatari dei beni, al tesoriere ed all'organewsione, per la conforme osser-
vanza delle disposizioni disciplinanti le rispegtisiompetenze.

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicatsite internet dell’ent
a disposizione degli amministratori e dei cittagiarché pasano prenderne visio
in qualsiasi momento.

Art. 111
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di entrata in vigore deégante regolamento sc
abrogate tutte le precedenti disposizioni regolaarenn contrasto con quar
riportato nel presente regolamento ed in pamiedel Regolamento di contabi
approvato con deliberazione C.C. n.34 del 14/11W20inodificato co
deliberazione C.C. n.6 del 03/03/2015
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